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FUNCIONARIO

SUMULA:- Dispde sobre Estrutura Administrativa do
Municipio de Sarandi, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Sarandi, Estado do
Parand, aprovou e eu, APARECIDO FARIAS
SPADA, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei, de autoria do Executivo
Municipal.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Municipio devera organizar a sua administragdo e exercer suas
atividades dentro de um processo de planejamento, compreendendo as peculiaridades
locais e dos principios técnicos convenientes ao desenvolvimento da comunidade.

Art. 2°.  Considera-se processo de plancjamento a definiciio dos objetos,
determinados em fungdio da realidade local, a preparagdo dos meios para atingi-lo, o
controle de sua aplicacfio e a avaliagdio dos resultados.

Paragrafo Unico. O planejamento das atividades da administragio Municipal
obedecer4 as diretrizes politicas emanadas dos anseios da comunidade e estabelecidas pelo
Poder Executivo através da elaboragio e manutencdo dos seguintes instrumentos de
planejamento:

I - Plano Plurianual de Investimentos;

I1 - Lei de Diretrizes Orcamentaria; e

II - Orcamento Programa.

Art. 3°. A elaboragfio e execucgio do planejamento das atividades municipais
guardara inteira consondncia com os planos e programas do Governo Federal e Estadual.

Art. 4°. A agio do Municipio em 4reas assistidas pela atuagio da Unido ou
Estado, sera de carater supletivo e sempre que for o caso buscard mobilizar recursos
materiais, humanos e financeiros disponiveis.

Art. 5°. A administragdo Municipal, além dos controles formais concernentes a
obediéncia a preceitos legais e regulares, devera dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliacdo de resultados da atuagdo dos seus diversos orgdos e agentes.



PACO MUNICIPAL
C.N.P.J. 78.200.482/0001-10
(E-mail) prefeitura-sarandi@wnet.com.br

Rua José Emiliano de Gusméo, 565 - Cx. P. 71 - Fone/Fax: (0**44) 264-2777
CEP 87111-230 - SARANDI - PARANA

Art. 6°. Na elaboragdo e execucdo de seus programas, a Prefeitura estabelecera

o critério de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servigo € o atendimento do
interesse coletivo.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7°. A Estrutura Administrativa do Municipio de Sarandi, fica constituida
dos seguintes orgios:

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO EXTERNO

a) Conselho Municipal do Orgamento Participativo

b) Conselho Municipal de Alimenta¢do Escolar

¢) Conselho Municipal de Desenvolvimento do Ensino Fundamental e
Valorizagdo do Magistério

d) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente

¢) Conselho Municipal de Satde

f) Conselho Municipal de Assisténcia Social

g) Consetho Municipal de Desenvolvimento Industrial e Cultural

h) Conselho Municipal em Defesa do Idoso

i) Conselho Municipal da Mulher

j) Conselho Municipal de Entorpecentes — COMEM

I) Conselho Diretor do FUNREBOM

m) Conselho de Recursos Humanos

I - ORGAOS DE COLABORACAO COM OS GOVERNOS FEDERAL
E ESTADUAL

a) Junta de Servigos Militar

b) Unidade Municipal de Cadastramento

¢) Representagdo do Instituto de Identificacdo do Parana
d) Representa¢do do Ministério do Trabalho

IIT - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO

a) Gabinete do Prefeito

b) Procuradoria Juridica

¢) Gabinete de Relagbes Comunitérias
d) Assessoria de Comunicagiio Social
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IV - ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

a) Secretaria da Administragdo e Planejamento
b) Secretaria de Fazenda

V- ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

a) Secretaria de Urbanismo

b) Secretaria de Educagfio, Cultura, Esporte e Lazer
¢) Secretaria de Satide

d) Secretaria de Ag¢io Social

e} Secretaria de Desenvolvimento Econdmico

VI - ORGAO DE ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA
a) Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais de Sarandi.

§ 1° Os conselhos constantes no inciso I deste artigo, serdo vinculados ao
Chefe do Poder Executivo por linha indireta e terdo Regimento proprio, obedecidas
entretanto, a politica geral do Governo Municipal.

§ 2°. Os orgdos constantes nos incisos 1L 1V e V, constituem a Administracdo
Centralizada da Prefeitura Municipal de Sarandi, hierarquicamente disposta ao Chefe do
Poder Executivo, bem como as suas Unidades Administrativas integrantes, a chefia do
respectivo érgio.

§ 3° O oOrgéo constante no inciso VI, desde artigo, constitui-se na
Administragdo Descentralizada e este reger-se-a por normas proprias, vinculado contudo, a
politica geral do Governo Municipal.

Art. 8. As Unidades Administrativas integrantes dos respetivos érgfo, fazem
constar-se junto ao Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 9°. Ficam criados os cargos constantes no Anexo II, parte integrante desta
Lei, para o exercicio das atividades pertinentes aos 6rgios e suas respectivas unidades
administrativa, obedecendo a lotacdo, simbologia e quantidade neles estabelecidos.

§ 1°. Os cargos criados por esta lei, serfio de provimento em comissio, de livre
nomeagdo e exoneragio pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2°. O exercicio das atividades pertinente aos cargos criados por esta Lei,
serdo remunerados de conformidade com os valores constantes do anexo I, parte
integrante desta Lei, exceto os secretérios municipais que perceberdo subsidios fixados por
[.ei de iniciativa da CAmara Mumnicinal conforme determina a Constituicio Federal
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CAPITULO IIT
DA COMPETENCIA DOS ORGAQOS

Secao 1
Do Gabinete do Prefeito

Art. 10. O Gabinete do Prefeito é o 6rgdo de representacdo social e politica do
Chefe do Poder Executivo, competindo-lhe:

I - coordenar e promover a representagao social e de politica governamental do
Municipio sob a orientacfio do Prefeito;

1L - coordenar e promover a comunicagdo social e politica da Prefeitura;

IIT - a assisténcia do Prefeito em suas relagdes com os érgaos da Administragio
Municipal, com o Poder Legislativo, Judiciario e outras instituigdes publicas;

1V - organizar a agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do Prefeito:

V - preparar e encaminhar o expediente a ser despachado pelo Prefeito:

VI - estudos técnicos e planejamento sob sua coordenagio de plano basico de
comunicacfio social, com todas as unidades administrativas;

VII - a coordenacio e promogdo das atividades de imprensa, relagdes publicas,
divulgagdo de diretrizes, planos, programa e outros assuntos de interesse da Administragio
Municipal;

VIII - orientag¢do, organizagio e coordenagio do cerimonial,

IX - a promogdo integrada e administrativa de todos os setores da Prefeitura no
que se refere a comunicagéo e imprensa;

X — coordenar as relagdes com a comunidade;

X1 - desempenhar todas as demais atividades afins determinadas pelo Prefeito.

Secio 11
Da Procuradoria Juridica

Art. 11. A Procuradoria Juridica € o 6rgio de assessoramento técnico-juridico
ao Prefeito e de representagio judicial do Municipio, competindo-lhe:

I - representar em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

IT - assessoramento ao Prefeito e outros 6rgdos da administragio quando
solicitado, sobre assuntos de natureza juridica, emitindo os respectivos pareceres;

[T - a redacdo de anteprojetos de lei, regulamentos, contratos e outros atos
administrativos de natureza juridica:

IV - a cobranga judicial da divida ativa tributaria e nfo tributaria;

V - organizacio e atualizago da coletdnea de legislagdes municipal, estadual e
federal, bem como de jurisprudéncia e doutrina de interesse do Municipio,

VI - proceder o registro e arquivo dos atos normativos da administracio

municipal;
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VIl - a proposicdo de medidas de carater juridico que visem proteger o
patriménio dos 6rgdos da administrago publica;

VIII - a condugfio dos inquéritos administrativo:

IX - desempenhar outras atividades afins.

Art. 12. A Procuradoria Juridica tem a seguinte estrutura:
I - Assessoria Juridica
I - Divis@io de Servicos Juridicos

Subsecio I
Da Assessoria Juridica

Art.13. A Assessoria Juridica tem por objeto as seguintes atribuigdes:

I - encaminhar ao Procurador Juridico todos os assuntos juridicos que
interessam ao Municipio;

IT - substituir na falta ou impedimento o Procurador Juridico:;

HI - superintender, administrar e fiscalizar a Divisio de Servicos Juridicos do
Municipio de Sarandi.

IV - exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pela
Procuradoria Juridica.

Subsecio I1
Da Divisfio de Servigos Juridicos

Art. 14. A Divisdo de Servigos Juridicos do Municipio de Sarandi sera dirigida
pelo Chefe de Divisio, subordinado diretamente ao Procurador Juridico, e tem por
objetivo:

I - emitir pareceres e informacdes sobre assuntos e matérias submetidos a
exames;

I1 - manter compilagdio das Leis, Decretos e Regulamentos relativos a assuntos
de interesse da Administracio Municipal;

HI1 - manter os necessarios contatos com os orgdos juridicos do. municipio e
do estado, para atender aos assuntos de interesse do poder executivo, junto aos drgios do
poder judiciario.

IV - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas
pela Procuradoria Juridica.

Secdo I
Do Gabinete de Assuntos Comunitdrios

Art. 15. Ao Gabinete de Assuntos Comunitarios compete:

[ - coordenar as relacbes da Administragio Municipal com a comunidade;
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Il - estimular a participagiio popular nas atividades de discussio, elaboracio e
execugdo do orgamento municipal e das politicas publicas;

U1 - trabalhar a integragio das relagdes comunitarias com os diversos orgaos da
administracdo, para aproxima-la cada vez mais da comunidade, qualificando a prestacio do
servigo publico;

1V - orientar e dar suporte a organizacio popular;

V - manter relagdes com os Conselhos Municipais;

VI - organizar o Orgamento Participativo.

Secio IV
Do Gabinete de Comunicaciio Social

Art. 16. O Gabinete de Comunicacio Social compete:

I - assessorar o Prefeito e demais 6rgiios da Prefeitura, nos assuntos de natureza
da comunicagfo social, politica e administrativa;

IT - preparar e redigir noticiarios de interesse do municipio encaminhando-os
aos orgdos de divulgagio para a devida publicagio;

Il - encaminhar ao érgdo oficial de divulgagdo, os atos administrativos,
objetivando a devida publicagdo na forma da Lei;

1V - desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

Secio V
Da Secretaria Municipal de Administraciio e Planejamento

Art. 17. A Secretaria Municipal de Administragiio e Planejamento ¢ o érgio de
controle administrativo e de assessoramento ao Prefeito e aos demais 6rgdos, nos assuntos
relativos com a formulagdo e acompanhamento da execugdio do planejamento municipal,
competindo-lhe:

1 - a concepe@o e geréncia do sistema de administragio geral;

Il - elaborar, propor, executar e supervisionar o controle das atividades de
administragio em geral,

111 - a proposi¢do de politicas sobre a administragio de pessoal e dos planos de
classificag@o de cargos, empregos ou funcdes com respectiva remuneragio,

IV - programagio e geréncia de recrutamento, selegdo, registro, controle
funcional, pagamento e demais atividades relativas ao pessoal da Prefeitura;

V - coordenar o relacionamento do Executivo com os érgfios representativos
dos servidores municipais;

VI - e elaboragdo e implantagdo de normas e controles referentes a
administra¢do de material e patriménio da Prefeitura;
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VII - implantagdo normativa com os respectivos procedimentos no
processamento de licitagOes para a aquisi¢io de materiais, realizaciio de servicos e obras de
interesse do Municipio;

VII - coordenagdo dos servigos da secretaria geral, arquivo, comunicagio
interna, copa, informagdes, limpeza, portaria, recepgo, protocolo, reprografia, vigilancia e
zeladoria do Pago Municipal;

IX - planejamento e gerenciamento das atividades relativas ao processamento
eletronico de dados da Prefeitura;

X - dirigir, coordenar e executar as atividades de organizacio e métodos juntos
a orgdo e entidades do Municipio;

X1 - a pariicipagdo do processo de elaboragdo do orgamento plurianual de
investimentos, da lei de diretrizes or¢amentarias e orcamento anual, em articulagio com a
Secretaria Municipal de Fazenda;

XIl - o acompanhamento da execugdo or¢amentiria em conjunto com a
Secretaria Municipal de Fazenda,

XUI - desenvolver e manter atualizado o cadastro técnico municipal,
fornecendo subsidios aos oOrgdos e entidades da Prefeitura, a fim de permitir o
planejamento setorial do Municipio;

X1V - cadastrar as fontes de recursos para o desenvolvimento do Municipio,
preparando os projetos destinados & captagfio de recursos de outras esferas do governo;

XV - a orientagio normativa e controle do processo de planejamento,
instruindo a elaboragio de planos e programas a nivel municipal;

XVI - apoio técnico aos orgdos da administragdo municipal, no que concerne
aos estudos, proposi¢io, negociagio ¢ coordenagdo de convénios firmados pelo Municipio;

XVII - levantamento de dados estatisticos e respectivas atualiza¢des, com
referéncia as informagbes basicas destinadas & execugfio, ao planejamento e acdes
municipais;

XVIII - prestar assessoria aos érgaos da administragdo, quando solicitada;

XIX - participar das assembléias publicas do Orgamento Participativo,
coletando as demandas;

XX - o desempenho de outra atividades afins além de outras previstas na
legislacdo municipal.

Art. 18. A Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento é constituida
dos seguintes Departamentos e Divisdes diretamente subordinados ao respectivo titular.

I - Departamento de Administragdo

a) Divisdo de Protocolo de Arquivo

b) Divisdo de Informatica
¢) Divisdo de Recursos Humanos
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1 - Departamento de Licitagio, Compras e Patrimdnio
a) Divisao de Licitacdo
b) Divis&o de Patrimdnio

IIT - Departamento de Planejamento
a) Divis@io de Orgamento e Financas.

Seciio VI
Secretaria Municipal de Fazenda

Art. 19. A Secretaria Municipal de Fazenda é o 6rgio de assessoramento ao
Prefeito e de execucdo das atividades financeiras e contdbeis do Municipio e tem por
competéncia;

I - proposigdo de politicas tributdria e financeiras de competéncia do
Municipio;

IT - exercer a direcdo da administragdo tributaria, incluindo o cadastramento,
langamento, arrecadagio, fiscalizagio e cobranga administrativa dos débitos tributarios e
nao tributarios;

Il - normatizacdo das atividades contabeis e de controle interno junto aos
orgdos da administrago direta e indireta;

IV - assessoramento do Prefeito e demais 6rgdo da administraciio municipal no
que se refere aos assuntos fiscais, financeiros e de custos;

V - o controle ¢ acompanhamento da execu¢iio orcamentaria, juntamente com a
Secretaria Municipal de Administragfio e Planejamento;

VI - coordenar as atividades referentes a captagdo de recursos financeiros para
o desenvolvimento do Municipio, junto a outras esferas governamentais;

VII - preparac@o de balancetes mensais, balancos gerais e prestacio de contas
de recursos financeiros oriundo de outras esferas do governo;

VI - recebimento, pagamento, guarda, movimentos, controle e fiscalizagio
das receitas municipais;

IX - fiscalizar e controlar a execuc¢iio orgamentaria no que se refere a
legalidade dos atos que resultam a arrecadagio de receita e realizagio de despesas;

X - zelar para que as unidades or¢amentarias tenham a soma de recursos
necessarios para a execugfio do programa anual de investimento, bem como para manter o
equilibrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada;

X1 - executar outras atividades afins, bem como as que lhe forem atribuidas

pela legislagdo municipal.



