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Segao il
Do Gabinete de Assuntos Comunitarios

Art. 15°. Ao Gabinete de Assuntos Comunitérios compete:

| — coordenar as relagbes da Administracdo Municipal com a
comunidade;

Il — coordenar as assessorias de assuntos comunitarios e de assuntos
especificos nas relagcdes que as mesmas desenvolvem com a comunidade.

Subsegao |
Da Assessoria de Assuntos Comunitarios

Art.16° A Assessoria de assuntos Comunitarios tem por objeto as
seguintes atribuicbes:

I — estimular a participacdo popular nas atividades de discusséao,
elaboracé&o e execugéo do orcamento municipal e das politicas publicas;

Il — trabalhar a integrac&o das relagbes comunitarias com os diversos
orgéos da administragdo, para aproximé-la cada vez mais da comunidade,
qualificando a prestacao do servico publico;

Il — orientar e dar suporte a organizagdo popular;

IV — manter relacdes com os Conselhos Municipais;

VI — organizar o Orgamento Participativo.

Subsecao i
Da Assessoria de assuntos Especificos

Art.17°. A Assessoria de assuntos Especificos compete:

| — coordenar as relagdes da Administracdo Municipal com a juventude,
mulheres e negros;

Il — estimular a participacdo dos jovens, mulheres e negros nas
atividades de discuss&o, elaboracdo e execugdo do orgamento municipal e das
politicas publicas:

Il — trabalhar a integracdo das relagcbes comunitarias com os diversos
6rgdos da administragdo, para aproximé-la cada vez mais da comunidade,
qualificando a prestacéo do servigo publico;

IV — orientar e dar suporte & organizagdo da juventude, das mulheres e
dos negros;

IV — incentivar a participacéo da juventude, das mulheres e dos negros
nos Conselhos Municipais;

Secgdo IV
Da Assessoria de Comunicagdo Social

Art. 18°. A Assessoria de Comunicagéo Social compete:
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| - assessorar o Prefeito e demais érgéos da Prefeitura, nos assuntos
de natureza da comunicagéo social, politica e administrativa;

Il - preparar e redigir noticidrios de interesse do municipio
encaminhando-os aos 6rgéos de divulgacéo para a devida publicacao;

HI - encaminhar ao érgdo oficial de divulgagao, os atos administrativos,
objetivando a devida publicagio na forma da Lei:

IV - Desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo
Chefe do Executivo Municipal.

Segdo V
Da Secretaria Municipal de Administragcao

Art. 19°. A Secretaria Municipal de Administracdo é o 6rgéo de controle
administrativo € de assessoramento ao Prefeito e aos demais orgéo, nos
assuntos relativos com a formulagdo e acompanhamento da execucao da
administragdo municipal, competindo-lhe:

| - a concepgéo e geréncia do sistema de administragdo geral;

Il - elaborar, propor, executar e supervisionar o controle das atividades
de administragcdo em geral;

HI - a proposicéo de politicas sobre a administragéo de pessoal e dos
planos de classificacdo de cargos, empregos ou fungbes com respectiva
remuneracio;

IV - programaco e geréncia de recrutamento, selegdo, registro,
controle funcional, pagamento e demais atividades relativas ao pessoal da
Prefeitura;

V - coordenar o relacionamento do Executivo com os 6rgdos
representativos dos servidores municipais;

VI - e elaboragdo e implantagdo de normas e controles referentes a
administragao de material e patriménio da Prefeitura;

VIl - implantagdo normativa com os respectivos procedimentos no
processamento de licitagdes para a aquisicdo de materiais, realizacéo de servigos
e obras de interesse do Municipio:

VIIl - coordenagdo dos servicos da secretaria geral, arguivo,
comunicacao interna, copa, informagdes, limpeza, portaria, recepcao, protocolo,
reprografia, vigiléncia e zeladoria do Pago Municipal;

IX - gerenciamento das atividades relativas ao processamento
eletronico de dados da Prefeitura;

X - dirigir, coordenar e executar as atividades de organizacdo e
metodos juntos a 6rgdo e entidades do Municipio;

Xl - a participagédo do processo de elaboragéo do orcamento plurianual
de investimentos, da lei de diretrizes orcamentérias e orcamento anual, em
articulag&o com a Secretaria Municipal de Planejamento e a Secretaria Municipal
de Fazenda:

Xl = o0 acompanhamento da execug&o orgamentaria em conjunto com
as Secretaria Municipal de Planejamento e a Secretaria Municipal de Fazenda;
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Xl — apoio técnico aos 6rgdos da administragdo municipal, no que
concerne aos estudos, proposigdo, negociacdo e coordenacdo de convénios
firmados pelo Municipio;

XIV — prestar assessoria aos 6rgdos da administracdo, quando
solicitada:

XV — participar das assembléias ptblicas do Orgamento Participativo,
em parceria com a Secretaria Municipal de Planejamento coletando as demandas;

XVI - o desempenho de outra atividades afins além de outras previstas
na legislagdo municipal.

Art. 20°. A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento é
constituida dos seguintes Departamentos e Divisées diretamente subordinados ao
respectivo titular,

| — Departamento de Administragéo

a) Divis&o de Protocolo de Arquivo

b) Diviséo de Informatica

c) Diviséo de Contratos e Convénios

Il - Departamento de Recursos Humanos

a) Divis&o de Relagées Humanas

b) Divisdo de Relagdes Trabalhista

Il - Departamento de Licitagdo, Compras e Patriménio

a) Divis&o de Licitacdo

b) Diviséo de Patrimdnio

c) Diviséo de Compras

Secgao VI
Da Secretaria Municipal de Planejamento

Art. 21°. A Secretaria Municipal de Planejamento é o 6rgio de
controle, planejamento é de assessoramento ao Prefeito e aos demais orgéo, nos
assuntos relativos com a formulacdo e acompanhamento da execucdo do
planejamento municipal, competindo-lhe:

I - a concepgéo e geréncia do sistema de planejamento geral;

Il - elaborar, propor, e supervisionar o planejamento das atividades da
administracéo em geral;

Il - planejamento das atividades relativas ao processamento eletrdnico
de dados da Prefeitura;

IV — a participag&o do processo de elaboragéo do orgamento plurianual
de investimentos, da lei de diretrizes or¢gamentarias e orcamento anual, em
articulacdo com as Secretaria Municipal de Administragdo e Secretaria Municipal
de Fazenda;

V — o acompanhamento da execug&o orgamentaria em conjunto com
as Secretaria Municipal de Administragdo e Secretaria Municipal de Fazenda;
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VI — Planejar e manter atualizado o cadastro técnico municipal,
fornecendo subsidios aos orgéos e entidades da Prefeitura, a fim de permitir o
planejamento setorial do Municipio;

VIl — cadastrar as fontes de recursos para o desenvolvimento do
Municipio, preparando os projetos destinados a captac&o de recursos de outras
esferas do governo;

VIli — a orientagéo normativa e controle do processo de planejamento,
instruindo a elaboragéo de planos e programas a nivel municipal;

IX — apoio técnico aos 6rgdos da administragdo municipal, no que
concerne aos estudos, proposi¢do, negociagdo e coordenacdo de convénios
firmados pelo Municipio;

X — levantamento de dados estatisticos e respectivas atualizagées,
com referéncia as informagées bésicas destinadas 2 execucdo, ao planejamento
e acdes municipais;

Xl — prestar assessoria aos 6rgdos da administragdo, quando
solicitada;

Xl — participar das assembléias publicas do Orgamento Participativo,
coletando as demandas;

Xlil - Captacdo de Recursos juntos aos entes Estadual e Federal e o
desempenho de outra atividades afins além de outras previstas na legislacéo
municipal.

Art. 22°. A Secretaria Municipal de Planejamento é constituida dos
seguintes Departamentos e Divisdo diretamente subordinados ao respectivo
titular.

| — Departamento de Controle Financeiro e Orcamentario

a) - Divisdo de Empenhos

Il - Departamento de Captacdo de Recursos

Seciao Vi
Secretaria Municipal de Fazenda

Art. 23°. A Secretaria Municipal de Fazenda ¢ o orgao de
assessoramento ao Prefeito e de execugéo das atividades financeiras e contabeis
do Municipio e tem por competéncia:

I - proposigdo de politicas tributdria e financeiras de competéncia do
Municipio;

Il - exercer a direcBo da administragdo tributéria, incluinde o
cadastramento, lancamento, arrecadacéo, fiscalizag&o e cobranga administrativa
dos débitos tributarios e néo tributarios:

Il - normatizag&o das atividades contabeis e de controle intero junto
aos 6rg&os da administragéo direta e indireta:

IV - assessoramento do Prefeito e demais 6rgéo da administragao
municipal no que se refere aos assuntos fiscais, financeiros e de custos:
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