PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SARANDI

WWWELSARANDI.PR.GOV.BR
Rua José Emillano de Gusmao, 5b5 - cep: 87111-230
Fone: |44| 3264-2777 / 3264-8600

DECRETO N° 1263/2023

- SUMULA: Dispée sobre a elaboracio dos
a‘::::::;:::::g:::’n?t:f'Qaﬁ qus Termo de Referéncia - TR, para a aquisi¢éo
Pagina3h-33 ., emA o2 ACAS de bens e a contratagdo de servigos, no
A, ambito da Administragdo Publica Municipal,
Autarquica e Fundacional, e da outras
providéncias.

Funcionario

JOSE WLADEMIR GARBUGGIO,
Prefeito em exercicio, do Municipio de
Sarandi, Estado do Parana, no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista
o disposto na Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, resolve:

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto dispbée sobre a
elaboragéo do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicdo de bens e a
contratagéo de servigos, no ambito da administracé@o publica municipal direta,
autarquica e fundacional.

i
\

Art. 2° Quando o objeto da contratagao for
utilizar recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdao
observar as regras e os procedimentos de que dispde a Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, ou aquela que vier a
substitui-la.
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DEFINICOES

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto,
considera-se:

I - Termo de Referéncia — TR: documento
necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os
parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 8% e

Il - Sistema TR Digital: ferramenta
informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administragdo de Servigos Gerais — Siasg, disponibilizada pela Secretaria de
Gestdo Especial ‘de Desburocratizagdo, Gestido e Governo Digital do
Ministério da Economia, para elaboragdo dos TR pelos orgdos e entidades
que trata o art. 1°.

Il - requisitante: agente ou unidade
responsavel por identificar a necessidade de contratagéo de bens, servicos e
obras e requeré-la;

IV - area técnica: agente ou unidade com
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel
por analisar o documento de formalizagéo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

£ & V - equipe de planejamento da contratagao:
conjunto de agentes que retinem as competéncias necessarias & completa
execugcao das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitagbes e contratos, dentre outros.

§1° Os papéis de requisitante e de &rea
técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso 1V do caput.

§2° A definicdo dos requisitantes, das areas
técnicas e da equipe de planejamento da contratagéo ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagio de novas estruturas nas unidades organizacionais
dos érgéos e das entidades.
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SISTEMA TR DIGITAL .

CAPITULO |
ELABORACAO

DIRETRIZES GERAIS

Art. 5° O TR 3 partir dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, se elaborados, definira O objeto para atendimento da
necessidade, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrucao
do processo de licitagdo, a ser enviado para Secretaria Municipal de
Administragao, observado o Prazo definido no calendario de contratacso de
que frata o inciso Il do art. 11 do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022,
NOS casos que houver.

§1° Os processos de contratacdo direta de
Que frata o art. 72 da Lej n° 14.133, de 1° de abyri| de 2021, serao instruidos
como TR, observado os arts, 8%e 100,

§2° O TR sera utilizado NO municipio como
referéncia para a anilise e avaliagdo da conformidade da proposta, em
relagéo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 6° O TR devera estar alinhado com o
Plano Anual de de Contratagtes deste Municipio, além de outros instrumentos
de planejamento da Administracao.

; Art. 7° O TR sera elaborado conjuntamente
por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe
de planejamento da contratagéo.

i 7
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CONTEUDO

Art. 8° Deverado ser registrados nos Termos
de Referéncia, em qualquer de suas modalidades, os seguintes parametros e
elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificagdo do bem ou dos servigos,
preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo de que trata
a Portaria n° 938, de 2 de fevereiro de 2022, ou aquela que vier a substitui-la.
Para efeito de padronizagdo no cadastro do bem ou servico no sistema do
municipio, os descritivos deverao ser na fonte com caixa alta e as unidades de
medidas abreviadas.

c) a indicagdo dos locais de entrega dos
produtos ou da execugdo dos servigos, das regras para recebimento
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das
condi¢gbes de manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso.

Il - fundamentagdo da contratagdo, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
ou quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informagées sigilosas;

lll - descricdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacéo;

V - Modelo de execugdo do objeto, que
consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

[ VI - modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugéo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
orgao ou entidade;
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VII - critérios de medic¢éo e de pagamento:

V.lll - forma e critérios de selegcio do
fornecedor, Optando-se pelo critério de julgamento de técnica e prego,

conforme 0 disposto no _§1 °do art. 36 da Lej n° 14.133, de 2021, sempre que a

] a) No caso de registro de pregos para
posgwe! gompra- futura até R$100.000,00, fica dispensado a exigéncia de
qualificagdo técnica, exceto nos casos devidamente justificado.

- X - adequagao orcamentaria, quando nao se
tratar de sistema de registro de pregos: e

Xl- Devera ser observado o disposto na
Portaria n° 938!2(}22 - SEGES/ME, ou 3 que vira substitui-la.

§1° Na hipétese de o processo de contratagao
nao dispor de estudo técnico preliminar, com fulero no art. 14 da Instrucao
Normativa n° 58, de 2022:

I - a fundamentagao da contratagéo, conforme
disposto no inciso Il do caput, consistira em justificativa de meérito para a
contratacdo e do quantitativo pleiteado;

. Il - o TR dever4 apresentar demonstrativo da
previsao da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a inn}icar o]
seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgdo ou entidade.

§2° Os modelos de TR instituidos pela
Secretaria Municipal de Administragdo, com auxilio de assessoramento
juridico, conterdo os elementos previstos no caput e deverao ser utilizados

pelas areas requisitantes.
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§3° A néo utilizagdo dos modelos de que trata
0 § 2°, devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de
contratagcao, em ateng&o ao § 2° do art. 19 da Lei n° 14.133, de 2021.

§4° O TR devera apresentar previsdo quanto
a sustentabilidade econémico-financeira dos servigos de limpeza urbana e de
manejo de residuos solidos previstos no Decreto n° 10.936, de 12 de Janeiro
de 2022, no que tange o Programa Nacional de Logistica Reversa.

Art. 9° Ao final da elaboragéo do TR, deve-se
avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

EXCEGCOES A ELABORAGAO DO TR

Art. 10 A elaboragédo do TR é dispensada na
hipdtese do inciso lll do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, nas adesdes a atas
de registros de pregos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos
e fornecimentos continuos.

Paragrafo tnico - Nas adesées a atas de
registro de precos, o Estudo Técnico Preliminar devera conter as informagdes
que bem caracterizam a contratagéo, tais como o quantitativo demandado e o
local de entrega do bem ou de prestagéo do servigo.

y CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

ORIENTAGOES GERAIS
: Art. 11 O TR devera ser divulgado na mesma
data de divulgagédo do edital ou do aviso de contratacdo direta no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, como anexo, sem necessidade de
registro ou de identificagdo para acesso.

Art. 12 As dreas requisitantes e seus
servidores que utilizarem o Sistema TR Digital responderdo administrativa,
civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

§1° Os 6rgéos e as entidades asseguraréo o
sigilo e a integridade dos dados e informagdes constantes do Sistema TR
digital e o protegeréo contra danos e utilizacées indevidas ou desautorizadas.
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§2° As informagdes e os dados do Sistema
TR digital ndo poderado ser comercializados, sob pena de cancelamento da

autorizagéo para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

§3° Os casos omissos serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Administragdo, que podera expedir normas
complementares para a execug@o desta norma, bem como disponibilizar
informagdes adicionais.

VIGENCIA

Art. 13 Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicagéo.

Pago Municipal, 24 de Fevereiro de 2023
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