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Publicado no Didrio Oficial dos
fx&tui'l:-:zpz?s d{}i’amné o, 469.3_ SUMULA:- Dispse sobre as fungdes de
PiginaZ 34 S, en 102 _ﬂa confian¢a da Cimara Municipal de Sarandi e

c:::\ép da outras providéncias.
Frretlitie—— A Camara Municipal de Sarandi, Estado do

Parani, aprovou ¢ eu, WAL TER VOLPATO,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei, de
autoria da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Sarandi:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam criadas e definidas, quantitativa e qualitativamente, as funcdes de
confianga no dmbito do Poder Legislativo Municipal de Sarandi.

§1° As fungoes de confian¢a da Camara Municipal de Sarandi, observadas as
disposi¢des desta Lei, sdo de livre designagio e dispensa pelo Presidente da Camara e se
destinam as atividades de direcdio, chefia e assessoramento do Poder Legislativo.

§2° As fungdes de confianga serfo atribuidas pelo Presidente da Camara, por
portaria, em razio do exercicio de atribuigdes téenicas compativeis com as do respectivo cargo
efetivo.

Art. 2° Os requisitos para investidura, a simbologia e o quantitativo das fungdes
tratadas nesta Lei constam de seu Anexo |.

Art. 3° A remuneracio das funges de confianga do Poder Legislativo Municipal
de Sarandi dar-se-4 na forma determinada pela Tabela de Proporcionalidade objeto do Anexo II
desta Lei.

Parigrafo Unico — As remuneragoes previstas no caput nio constituirio base
para mcidéncia de contribuicio previdencidria ¢ nio poderdo ser cumulativas com os encargos
especiais de cargo em comissdo e com outras fungdes de confianca.

Art. 4° Integram esta Lei, como Anexos Il e TV, os documentos a que se referem
0s incisos [ e II do artigo 16 da Lei Complementar Federal n® 101/2000, de 04 de Maio de 2000
(Lei de responsabilidade Fiscal).

Art. 5° Devera ser elaborado um relatorio quadrimestralmente por aqueles que
ocuparem quaisquer fungdes elencadas nesta Lei, observados os seguintes critérios:

I —relatar as atividades desempenhadas no periodo e as previstas para o préximo:

II - ser entregue aos superiores hierdrquicos;

§1° £ critério para permanccer na fungdo entregar os relaiérios até o 30°
(trigésimo) dia dos meses de abril, agosto e dezembro.

§2° Aquele que deixar de apresentar o relatério ou apresentar fora do prazo
estipulado no pardgrafo §1° deste artigo, ndo podera ocupar a mesma funcdo ou uma
hierarquicamente superior por 1 (um) ano.
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§3° O Controle Interno irA normatizar as informagdes necessarias a serem
apresentadas nos relatorios, assim como ratificar o disposto neste artigo.

Art. 6° Os servidores nomeados para o desempenho das fungdes de confianca
previstas nesta lei deverdo observar, ainda, as competéncias previstas no Organograma da
Camara Municipal de Sarandi, relacionadas com a fungdo a eles atribuida.

Paragrafo Unico — Sio obrigagtes comuns a todos os ocupantes de fungdes:

I — observar e fazer observar no dmbito da reparti¢do e no exercicio do munus
piblico os direitos e deveres inerentes a fungéo;

Il — utilizar, operar e administrar diligentemente os servigos, moveis e
equipamentos da reparti¢do; e

I - desempenhar outras atividades meio necessarias ao cumprimento de suas
atribuigdes.

Art. 7° Aquele que perceber quaisquer das fungdes estabelecidas nesta Lei, ¢
assegurado direito a percepgdo da respectiva peciinia nas hipéteses dos afastamentos previstos
nos incisos [, IL, II1, IV, VI, VIIL, IX, X, XI, XII, XIII, XVII e XVIII do Art. 169 do Estatuto dos
Servidores Municipais de Sarandi.

CAPITULO I )
DA FUNCAO DE DIRECAQ

Seciio I
Da Diretoria Administrativa

Art. 8° O Diretor Administrativo tem as atribuicdes de:

I — superintender, orientar, dirigir, controlar e coordenar as atividades das
divisdes, setores e servigos integrantes do Departamento Administrativo;

II — mover esfor¢os para que as atividades sob sua direcdo alcancem seus
objetivos e que os servidores sob sua responsabilidade cumpram com suas atribuicdes,
destacando a relagdo custo-beneficio de seus atos administrativos, cumprindo os principios
estabelecidos pelo artigo 37 da Constituicdo Federal;

HI - determinar estudos e, com base neles, propor ao Presidente da Camara
medidas de aprimoramento dos servicos e atuagdes de competéncia do Departamento
Administrativo ¢ seus 6rgdos subordinados;

IV — expedir autorizacio para a instauragdo de processos licitatorios e de
aquisigdo de materiais e servicos;

V — relatar ao Presidente da Cimara o desempenho global das atividades e
servigos sob a responsabilidade do Departamento Administrativo e seus orgdos subordinados; e

VI — executar outras tarefas que lhe sejam regularmente atribuidas.

Secao I1
Da Diretoria Financeira

Art. 9° O Diretor Financeiro tem as atribuicdes de:
I — superintender, orientar, dirigir, controlar e coordenar as atividades das
divisoes, setores e servi¢os integrantes do Departamento Finaneeiro;



PREFEITURA DO MUNICiPIO DE SARANDI (R

WWW SARAND! PR.GOV.BR ‘W
Rua José Emillano de Gusmao, 5565 - cep: 87111-230 -
Fone: {44] 3264-2777 / 3264-8600 SARANDI

CONSTAUINDO UMA §OVA HISTORLA

LEI N° 2.468/2019

IT — determinar aos subordinados a organizagdo dos diplomas legais e normas
aplicaveis as licitagdes e compras, a manuten¢do dos cadastros de fornecedores ¢ bens, a
elaboragdo e instrugdo dos instrumentos convocatdrios de licitagdes, bem como todos os atos
relacionados a compras e licitagdes em geral;

II — orientar os trabalhos contdbeis, como a escrituragio dos atos e fatos
referentes ao patrimdnio do Legislativo, elaboragio dos balancetes e demonstrativos legalmente
necessarios;

IV — supervisionar a prestacio de contas a ser encaminhada ao Executivo
Municipal para posterior envio ao Tribunal de Contas do Estado;

V —auxiliar a Presidéncia da Camara no plancjamento das compras e contratagdes
anuais;

VI — determinar o arquivamento ideal da documentagio necesséria & comprovagio
das despesas da Casa:

VII - relatar ao Presidente da Cémara o desempenho global das atividades e
servigos sob a responsabilidade do Departamento Financeiro e seus 6rgéos subordinados; e

VIII — executar outras tarefas que lhe sejam regularmente atribuidas.

Secio 111
Da Diretoria Legislativa

Art. 10 O Diretor Legislativo tem as atribuicdes de:

I - participar da analise dos fatos politicos, para poder dar uma orientagio técnica-
legislativa;

I - orientar, coordenar e dirigir a formag#o, o desenvolvimento e a conclusio dos
processos das propostas de leis, decretos legislativos e resolugdes;

Il — aprestar substitutivos, emendas, requerimentos em geral e indicagdes,
submetendo-os & consideragiio do Presidente, para integrarem a pauta da Ordem do Dia das
sessoes:

IV — coordenar as funcdes de apoio as Comissdes Permanentes, as Comissies
Temporarias ¢ Grupos de Trabalho Administrativos, das Divisdes de Processo Legislativo, de
Redagéo, de Plendrio e demais érgfos integrantes do Departamento Legislativo;,

V — cumprir ¢ fazer cumprir as determinagbes superiores e organizacionais;

VI — firmar os documentos expedidos pela Diretoria em favor dos demais
organismos da Casa;

VII — relatar ao Presidente da Cimara o desempenho global das atividades e
servigos sob a responsabilidade do Departamento Legislativo e seus 6rgfos subordinados; e

VIII - executar outras tarefas que Ihe sejam regularmente atribuidas.

CAPITULO Il )
DAS FUNCOES DE CHEFIA DE DIVISAQ
Secdo |
Disposi¢des Gerais

Art. 11 Compete as Chefias de Divisiio, em caréter geral de:
I — coordenar, orientar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos Grgdos,
setores ¢ servidores que lhes sdo subordinados;
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I — proceder a estudos e sugerir medidas que visem ao aprimoramento dos
trabalhos atinentes as unidades sob sua responsabilidade;

III- requisitar da Divisdo de Patriménio e Almoxarifado o material necessério ao
bom andamento dos trabalhos;

IV — despachar com a diretoria hierarquicamente superior;

V — elaborar relatérios periodicos das atividades desenvolvidas pelos érgdos que
chefiam reportando-se a diretoria;

VI — encaminhar os elementos necessdrios a elaboragiio da proposta or¢amentaria,
com rela¢do ao 6rgao sob sua responsabilidade, para a Divisfo de Contabilidade;

VII — executar outras tarefas que lhe sejam regularmente atribuidas.

§ 1° Somente poderdo ser designadas Chefias de Divis3o para as unidades que
possuam mais de 01 (um) servidor lotado e desempenhado atribui¢tes da Divisdo.

§ 2° Poderdo ser designados servidores para serem responsdveis por mais de 01
(uma) Divisdio, quando nessas nfio houver nenhum servidor lotado e desempenhado atribui¢des
da Divisao.

§ 3" Nos casos relativos ao paragrafo anterior, os servidores serfio designados
como Encarregados, fazendo jus a um unico beneficio de Chefia de Diviso.

§ 4° Aos Encarregados compete exercer todas as atribuicdes das divisdes a qual
foi designado.

Art. 12 Exceto a Chefia de Servigos Gerais, que sera exigido como requisito
minimo Ensino fundamental completo, as demais serd exigido no minimo Ensino Médio
completo ¢ capacitagdo técnica comprovada.

§ 1° Considera-se capacitacéo técnica todo curso (presencial ou a distdncia) com
carga horaria ndo inferior a 60 (sessenta) horas e contetido programético, comprovada por
certificado valido.

§ 2° Podera ser realizado mais de 1 (um) curso para complementar a carga horaria
do paragrafo anterior.

Secao 1
Da Chefia de Divisao de Informsdtica

Art. 13 Compete ao chefe da divis@io de informatica coordenar, supervisionar ¢
orientar as atividades relacionadas aos setores de Midia e Telefonia, bem como, a 4rea téenica de
informatica em geral.

Secdo 11
Da Chefia de Divisio de Patrimonio e Almoxarifado

Art, 14 Compete ao chefe da divisdo de patriménio e almoxarifado promover
medidas administrativas necessérias a defesa do patriménio e a manutengio dos estoques de
materiais necessarios ao bom andamento dos trabalhos da Camara Municipal como coordenar,
supervisionar e orientar as atividades relacionadas:

I — & aquisi¢do, distribui¢do e movimentagdo de material;

I1 — ao controle de estoque;

III - 4 protecdo e manutengdo dos bens patrimoniais.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SARANDI

WWW.SARANDI.PR.GOV.ER = 4 %
Rua José Emillano de Gusmao, 565 - cep: 87111-230 g
Fone: |44] 3264-2777 / 3264-8600 SARANDI

CONSTRUIDD UMA KOVA HISTARIA

LEI N° 2.468/2019

Se¢iio ITI
Da Chefia de Divisio de Servicos Gerais

também, solicitar compra de material de limpeza.
Paragrafo Unico — As atividades da recepedo estdo sobre a tutela desta chefia.

CAPITULO IV '
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 A partir da publicagdo desta Lei poderdo ser designados servidores que
nao tenham capacitaciio técnica para ocuparem fungdes de confianga, contudo, terfio prazo de 3
(trés) meses para apresentarem os certificados a Divisio de Gestfio de Pessoas.

Pardgrafo Unico — No se excusam de cumprir o disposto neste artigo aqueles
que deixarem a fungdo a pedido antes do prazo.

Art. 17 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo.

PACO MUNICIPAL, 07 de fevereiro de 2019.

Prefeito Municipal



