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SUMULA - Dispde sobre alteragdes na Estrutura

Administrativa do Municipio, criada através da Iei
Complementar n° 115/2005, de 27 de maio de 2003, na
forma que especifica:

A Céamara Municipal de Sarandi, Estado do Parana,
aprovou e eu, WALTER VOLPATO, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar, de
autoria do Poder Executivo Municipal:

Art. 1° - Ficam extintas da Estrutura Administrativa do
Municipio - Lej Complementar n° 1152005, da SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO, a Divisio de Relagdes Trabalhistas; a Divisto de Patriménio ca
Divisdo de Licitagao, bem como os cargos de seus respectivos Chefes.

Art. 2° - Ficam extintas da Estrutura Administrativa do
Municipio - Lei Complementar n° 115/2005, da SECRETARIA DE FAZENDA, a
Divisdo de Administragdo de Receitas e a Divisdo de Fiscalizagdo de Tributos e Cadastro
de Pessoas Fisicas e J uridicas, bem como os cargos de seus respectivos Chefes.

Art. 3° - Fica extinta da Estrutura Administrativa do
Municipio - Lei Complementar ne 115/2005, da SECRETARIA DE EDUCACAOQ, 2
Coordenadoria de Ensino, bem como o Cargo de seu Coordenador.

Art. 4° - Ficam extintos da Estrutura Administrativa do
Municipio - Lei Complementar n° 115/2005, da SECRETARIA DE URBANISMO, o
Departamento de Planejamento Urbano e o Departamento Administrativo de Urbanismo,
bem como os cargos de seus respectivos Diretores,

Art. 5° - Ficam extintos da Estrutura Administrativa do
Municipio - Lej Complementar  n° 1152005, da SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO ECONf)MICO, 0 Departamento de Agricultura e Pecudria e o
Departamento de Fomento, bem como 0s cargos de seus respectivos Diretores.

Art. 6° - Ficam extintos da Estrutura Admin[strativq do
Municipio - Lei Complementar n° 115/2005, do ANEXO II, 04 (quatro) vagas dos Cargo
de Assessor de Departamento.
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Art. 7° - O Departamento de Captagio de Recursos
da Secretaria Municipal de Planejamento, da Estrutura Administrativa do Municipio - Lej

Complementar n° 115/2005, passa a Integrar a partir desta data, o GABINETE DO
PREFEITO.

Art. 8° - Fica criado na Estrutura Administrativa do
Municipio - Lei Complementar 115/2005, no GABINETE DO PREFEITO, junto ao
Departamento de Servigos Juridicos, a Assessoria do Departamento de Servicos
Juridicos,

Art. 9° - Fica criado o Cargo de Provimento em
Comissdo de Assessor do Departamento de Servigos Juridicos, Simbolo CC-2, que
integrard os anexos IT e 11, da Lei Complementar n° | 15/2005.

Art. 10 - S#o atribuigdes do Assessor do Departamento
de Servigos Juridicos:

I Certificar o cumprimento das fungdes dos
Assessores J uridicos;

IL. Supervisionar as atividades administrativas do setor
Juridico;

1L Fiscalizar e exigir o cumprimento dos prazos para
emissdo dos pareceres juridicos e distribuir o cumprimento dos prazos judiciais:

IV. Planejar ag¢des visando o recebimento de créditos
tributarios bem como a redugdo de custos em despesas processuais, sem prejuizo de
quaisquer outras atribuigdes delegadas pela Procuradoria Geral,

Art. 11 - Fica criado na Estrutura Administrativa do
Municipio - Lei Complementar 115/2005 , 1a SECRETARIA DFE ADMINISTRACAO, o
Departamento de Licitagao.

Art. 12 - Fica criado o Cargo de Provimento em
Comisséo de Diretor do Departamento de Licitagdo, Simbolo CC-2, que integrard os
anexos Il e II1, da Lei Complementar n° | 15/2005.

Art. 13 - Sio atribui¢des do Diretor do Departamento
de Licitagdo:;

[. Montagem de editais;

I. andamento dos procedimentos licitatérios para o
departamento, do inicio até a finalizac#io;

I distribuir as atividades do departamento ¢
acompanhar estagiario;

IV. distribuir as atividades de esclarecimento/ cobranga
das informagdes para andamento dos processos licitatorios;
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Art. 14 - Ficam criadas na Estrutura Administrativg do
Municipio - Lej Complementar 115/2005, na SECRETARIA DE ADMIN]STRACI\O,
junto ao Departamento de Licitagdo, a Divisie de Cotacio e junto ao Departamento de
Administragfio, a Divissio de Manutencio de Informitica,

Art. 15 - Ficam criados 0s Cargos de Provimento em
Comissdo de Chefe da Divisio de Cotagdo, Simbolo CC-3, ¢ Chefe da Divisio de
Manutcng:ﬁo de Informética, Simbolo CC-3, que integrario os anexos II e III, da Iej
Complementar n° 115/2005.

Art. 16 - Sdo atribuigdes do Chefe da Divisdo de
Cotacio:

L. acompanhar o recebimento dos oficios e termo de
referéncias encaminhados pelas Secretarias, e, quando possivel, dividi-los entre g equipe;

IL. auxiliar os servidores do setor de Cotagdo na analise
de descritivos encaminhados pelas Secretarias (itens de consumo € comuns);

I buscar solugdes junto com a equipe, bem como
Junto com a coordenadora ¢ diretora da Secretaria de Administragdo, quando necessdrio,
para as duvidas pertinentes das outras Secretarias e aos procedimentos adotados dentro do

IV. trabalhar junto com a coordenadora e a diretora da
Administragao em a Organizagdo e prioridades estabelecidas no setor.

Art. 17 - Sio atribuigdes do Chefe da Divisdo de
Manutengéo de Informatica:

L. Gerenciamento da manuten¢do preventiva e corretiva
€m computadores e periféricos da Prefeitura;

II. Definigdo, instalagdo  de equipamentos  de
informatica;

ITL. Suporte a usurio na area de T.],

Art. 18 — Ficam criados na Estrutura Administrativa do
Municipio - Lej Complementar 115/2005, na SECRETARTA DE URBANISMO, 2
Coordenadoria de Urbanismo; a Coordenadoria Administrativa de Urbanismo e o
Departamento de Anilises de Projetos ¢ Alvaras de Construcjes.

Art. 19 - Ficam criados os Cargos de Provimento em
Comissdo de Coordenador de Urbanismo, simbolo CC-1; Coordenador Administrativo
de Urbanismo, simbolo CC-1 ¢ Diretor do Departamento de Anilises de Projetos e
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Alvarids de Construcaes, simbolo CC-2, que integrario og anexos II e III, da Lej
Complementar n° | 15/2005.

Art. 20 - 8zg atribuigdes  do Coordenador de
Urbanismo:

L Realizagio e acompanhamento  de projetos
urbanisticos de forma tcnica, ordenada e articulada com g Secretaria Municipal de
Urbanismo e demais secretarias do Municipio;

ik Realizagio e acompanhamento  de projetos
arquitet(‘)nicos, institucionais do municipio de Sarandj:

III. Acompanhamento de todos os tramites  dos
Processos para obtencio dos respectivos convénios e contratos;

IV. zelar pela conservagio e Mmanuten¢do de todos og
maquindrios, vef culos e equipamentos da frota da Secretar; a de Urbani Smo;

V. ter conhecimento ¢ eXperiéncia de projetos
arquitetonicos e urbanisticos, legislagdes vi gentes;

VI. executar demais atividades correlatas,

At 21 - 88 atribuigdes  do Coordenador
Administrativo de Urbanismo:

L. Coordenar sua €quipe de funcionarios;

II. comandar ¢ distribuir og SErvigos administrativos,
fazer escalas de férias;

IIL. controlar e fazer pedidos de materiais;

IV. Controlar Oreamento financeiro;

V. Fazer oreamento de materiais e produtos a serem
licitados.

Art. 22 - S3o atribuigdes do Diretor do Departamento
de Analises de Projetos e Alvargs de Construgdes:

I comanda e distribui os servicos de fiscalizacoes e

andlises;

IL. verifica e zela pela manutengdo de sua frota de
veiculos:

IIL. faz os pedidos de materiais e ferramentas para sua
equipe;

IV. comanda sua equipe de funcionari 0s;

V. atendimento ao publico referente a projetos;

VI ter conhecimento de projetos arquiteténicos e
legislagdes vigentes,
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Art. 23 - Fica criado na Estrutura Administrativa do
Municipio - Legj Complementar 115/2005, na SECRETARIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL, a Coordenadoria Administrativa.

Art. 24 - Fica criado 0 Cargo de Provimento em
Comissio de Coordenador Administrativo, Simbolo CC-1, que integrard os anexos IJ e
lI, da Lei Complementar n° 115/2005.

Art. 25 - S3io atribuicdes  do Coordenador
Administrativo:

I Coordenar gs atividades Administrativas  da
Secretaria de Assisténcia Social:

Il Supervisionar 2 formalizagio dos contratos ¢
convénios com a observagio do uso dos recursos;

II. Assessorar diretamente a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;

IV. Coordenar a €xecucdo dos processos de Licitagfio e
Compras;

V. Manter atualizado e organizado as informagdes
referentes aos processos de licitagtio com clareza a0s itens contidos e data de vigéncia;

VL supervisionar g formalizacio dos processos
licitatérios:

VIL.  assessorar os departamentos quanto ao tramite
dos processos de compras;

VI  coordenar as atividades de avaliagdo da
condigdo financeira das contas da Secretaria Assisténcia Social.

Art. 26 - Fica criado na Estrutura Administrativa do
Municipio - Lej Complementar 115/20035, na SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE,
junto ao Departamento de Meio Ambiente, a Divisio Administrativa,

Art. 27 - Fica criado o Cargo de Provimento em
Comissdo de Chefe da Divisio Administrativa, Simbolo CC-3, que integrard os anexos I
¢ III, da Lei Complementar n° 1 15/2005.

Art. 28 - Sao atribuicdes do Chefe da Divisdo
Administrativa:

[. Coordenar o desenvolvimento das atribui¢des da secretaria, de forma a
garantir-lhe a consecugio de seus fins;

IL. respeitar a hierarquia de comando funcional da secretaria;

III. acompanhar e elaborar processos administrativos dos  sistemas de
compras, frotas e RH;

IV. organizar ordenando recursos financeiros, materiais e de pessoal;
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Art. 29 - A Divisio de Administragio e Fiscalizacao
integrante do Departamento de Meio Ambiente, da SECRETARIA DE MEIO
AMBIENTE, bassa a denominar-se Divisio de Fiscalizaciio.

Art. 30 - Fica criado na Estrutura Administrativa do
Municipio - [, Complementar 115/ 005, na SE CRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO ECONf)MICO, junto ao Departamento de Geragdo de
Trabalho ¢ Renda, a Divisio de Agricultura e Pecudria.

Art. 31 - Fica eriado o Cargo de Provimento em
Comiss&o de Chefe da Divisio de Agricultura e Pecudria, Simbolo CC-3, que integrara
os anexos IT e II1, da Lej Complementar n° | 15/2005,

Art. 32 - Sio atribuicdes do Chefe da Divisdo de
Agricultura e Pecugria:

[ fomentar e elaborar planos cstratégicos para as
atividades Agroindustriais, cconomia solidéria através de formas alternativas de geracdo de
€mprego no campo do agronegocio;

II. viabilizar Projetos para a Agricultura do Municipio
de Sarandi,

Art. 33 - Ag despesas com a execugdo da presente Lei,
correrdo por conta de dotagdes consignadas no Orgamento Municipal, suplementadas se
necessdrio.

Art. 34 - Esta Lej Complementar entra em vi gor na data
de sua publicago.

PACO MUNICIPAL, 28 de janeiro de 2019

WALTER VOLPATO
Prefeito Municipal
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