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LEI N° 3007/2024

SUMULA: Dispée sobre as fungdes
gratificadas pelo exercicio de encargos
especiais na Camara Municipal de Sarandi e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Sarandi, Estado

:I"Z‘::iafgs":ongi:;°ngﬁ§‘f' %“5._1; do Parana, aprovou e eu, WALTER
P;gmg,-;;,.g Phem ,;;9“,,;___?;;‘ Watd VOLI?ATO, Plrefeito Municipal, sanciono a
I Ml o 20 seguinte Lei, de autoria da MESA
Ftmaintty & DIRETORA.
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica instituidas as fungdes gratificadas pelo exercicio de
encargos especiais na Camara Municipal de Sarandi.

§ 1° As funcbes gratificadas pelo exercicio de encargos
especiais, de carater transitorio, serao concedidas apenas aos servidores de
provimento efetivo da Camara Municipal de Sarandi ndo sendo necessario que o
servidor se afaste do exercicio das atribuigdes originarias do cargo, nos termos desta
Lei.

§ 2° As fungdes gratificadas previstas no caput nao constituiréo
base para incidéncia de contribuicdo previdenciaria e nao poderado ser cumuladas com
as de cargo em comisséo, outras fungdes gratificadas pelo exercicio de encargos
especiais ou fungdes de confianga.

§ 3° O servidor que receber gratificagao estabelecida nesta Lei
n&o fara jus a gratificagéo por hora extraordinaria de trabalho e trabalho noturno.

§ 4° O servidor que receber gratificagao estabelecida nesta Lei,
no exercicio da fungéo, ndo fara jus @ compensacéo de horas.

§ 5° Em nenhuma hipétese a gratificagéo sera incorporada a
remuneracéo do servidor que percebé-la.

§ 6° O Presidente designara, através de portaria, todas as
funcdes gratificadas pelo exercicio de encargos especiais aos servidores.

Art. 2° A qualquer tempo, e a juizo do Presidente da Camara de
Vereadores de Sarandi, a funclo gratificada podera ser cessada, independentemente
de tempo de servico prestado, quando: \/% /
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| — deixar de corresponder & conveniéncia do servigo;
|| — tornar-se desnecessario ao Servico; e
1l — for requerido pelo interessado.

Paragrafo Unico — Todos os casos de cessagéo de funcdes
gratificadas deveréo ser motivados.

Art. 3° Aquele que perceber quaisquer das fungdes gratificadas
estabelecidas nesta Lei, é assegurado direito a percepgao da respectiva remuneragao
nas hipoteses dos afastamentos previstos nos incisos |, Il 1, v, VI, VI X, X, X, XL
XII1, XVIl e XVIil do Art. 169 do Estatuto dos Servidores Municipais de Sarandi.

Paragrafo Unico — O disposto no inciso IX do Art. 169 do
Estatuto dos Servidores Municipais de Sarandi sera limitado até 15 (quinze) dias

continuos, no respectivo ano, a garantia do direito a percepgéo da respectiva pecunia
pela fungéo gratificada.

Art. 4° A descrigdo, a simbologia e o quantitativo das fungdes
gratificadas, tratadas nesta Lei, constam de seu Anexo |.

Art. 5° O Anexo |l tratara das remuneragdes a todos que fizerem
jus as fungdes gratificadas dispostas nesta Lei.

) CAPITULO Il
DAS FUNGOES GRATIFICADAS EM ESPECIE DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

Secdo |
Do Agente de Contratagado

Art. 8° O Agente de Contratacéo, inclusive 0 Pregoeiro, & 0
agente publico designado pela Presidéncia da Camara, entre servidores efetivos, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom andamento do
certame durante a fase externa do processo até a homologagao.

§ 1° Compete ao Agente de Contratagéo e ao Pregoeiro:

| — auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo dos atos da fase
interna que n&o s&o suas atribuigdes;

Il — coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio e da
comisséo de contratagéo, conforme o caso;

Il — receber, examinar e decidir as impugnagdes e 0s pedidos
de esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV — iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagao;
V — receber e examinar:

a) as credenciais e proceder ao credenciamento d
interessados; e '
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b) a declaragéo dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢des de habilitagao.

VI - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

VIl — coordenar a sessdo publica e o envio de lances e
propostas;

VIII — verificar e julgar as condigbes de habilitagao;
IX — conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

X — sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

XI| — receber recursos, apreciar sua admissibilidade formal, e, se
n&o reconsiderar a decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

Xl — proceder a classificagdo dos proponentes depois de
encerrados os lances;

Xl — indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua
aceitabilidade;

XIV = indicar o vencedor do certame;

XV - receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo (no caso de licitagdo presencial), proceder a abertura dos
envelopes das propostas de prego, ao seu exame e a classificagéo dos proponentes;

XVI — negociar diretamente com o primeiro colocado para que
seja obtido preco melhor,;

XVII — elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da
sesséo da licitagao;

XVIIl — instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagéo direta;

XIX — encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido,
ap6s a sua conclusdo, as autoridades competentes para a homologagao e contratacao;

XX — propor:

a) a autoridade competente a revogagdo ou a anulagéo da
licitagéo; e

b) a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracgéo de responsabilidade.

XX| — inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio
elou a contratacdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no
sitio oficial da Administracdo Publica na internet, e providenciar as publicagoes
previstas em Lei; e

XXIl — desempenhar outras fungdes correlatas que lhe forem
atribuidas pela Diretoria Financeiro.
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. § 2° Deverd ser desempenhada preferencialmente por
servidores que possuam Ensino Superior Completo em Direito, Administragio,
Contabilidade ou Gestao Publica em instituicdo reconhecida pelo Ministério da
Educacio (MEC), em nivel de graduacéo ou pos-graduacio, ou realizado capacitacio
especifica atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder puiblico para exercer tal atribuicdo.

. i . § 3° O Agente de Contratagdo ou Pregoeiro, podera solicitar
manifestagdo técnica da assessoria juridica ou de outros setores, a fim de subsidiar
sua deciso.

Secao I
Do Gestor de Contratos

§ 1° Compete ao Gestor de Contratos:

| — gerenciar, acompanhar os contratos desde a elaboragdo do
contrato até seu encerramento, analisando:

a) a documentagdo inicial do contrato e a que antecede o
pagamento;

b) os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

¢) eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do
contrato; e

d) os documentos referentes ao recebimento, liquidagdo e
Pagamento do objeto contratado, para apensamento junto ao contrato;

Il = acompanhar o desenvolvimento da execucao através de
relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado:

lIl - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou
a realizagéo de servigos;

IV — supervisionar as atividades relacionadas ao cumprimento
do objeto contratado:

V — prover aos fiscais de contrato, informagées, documentos,
treinamentos e orientagées necessarias ao fiel exercicio das atividades de fiscalizacéo
€ recebimento;

VI - agir de forma proativa e preventiva, observando o
cumprimento, pela contratada, das regras previstas no instrumento contratual,
buscando os resultados esperados no ajuste;

VIl - auxiliar as atividades dos demais setores, quando
relacionadas a execugdo dos contratos, solicitando-lhe todas as informacdes que
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entender necessarias e adotando as devidas providéncias para as questées que
venha a tomar conhecimento;

VIl — manter registro das ocorréncias relacionadas com a
execugéo do objeto do contrato:

IX — comunicar e justificar formalmente o setor demandante
quando da necessidade de:

a) alteragdo contratual, para melhor adequar seus termos,
qualitativa ou quantitativamente, as necessidades do érgéo;

b) resciséo do instrumento do contrato, por perda do seu objeto
ou conveniéncia da Administracgéo; e

c) abertura de novos procedimentos licitatérios, com
antecedéncia minima de 4 (quatro) meses do término contratual, ou assim que for
detectada a necessidade em decorréncia de inadequacdo ou insuficiéncia do atual
para atender as expectativas do 6rgéo ou em razéo da impossibilidade de prorrogagao
do contrato, inclusive decorrente de inabilitagdo da empresa que a impega de contratar
com a Administragao;

X — informar a Presidéncia da Camara, mediante comunicagéo
a Diretoria Financeira, com a antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término
contratual, eventual possibilidade de prorrogagdo contratual, quando legalmente
possivel, apresentando as devidas justificativas:

Xl — notificar formalmente a contratada quando forem
constatados inadimplementos contratuais para que, dentro de prazo razoavel,
apresente manifestagao e solugdo do problema;

Xl — submeter os casos de inadimplemento contratual a
Presidéncia da Camara, mediante comunicagdo da ocorréncia & Diretoria Financeira,
sempre que, apoés notificada, a contratada ndo apresentar solucdo satisfatéria no
prazo ou quando a frequéncia de registros prejudique a consecugio do objeto da
contratacao;

XIlll — encaminhar a Presidéncia da Camara, mediante
comunicacdo de ocorréncia a Diretoria Financeira, questdes relevantes que, por
motivos técnicos ou legais, ndo puder solucionar;

XIV — formalizar entendimento com a contratada ou seu
preposto, documentando as reunibes realizadas;

XV — alimentar o sistema informagdes referentes aos contratos,
inserindo, quando couber, os dados referentes aos contratos administrativos no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

XVl — controlar os prazos de vencimentos dos contratos e
manter os fiscais informados;

XVIl — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo do
contrato e recebimento, alem dos atos preparatérios a instrucdo processual e a
formalizagao dos procedimentos de prorrogagéo, alteragéo, reequilibrio e pagamento;

XVIIl = acompanhar eventual aplicagdo de sancdes, extingao

dos contratos: ,L/% /
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