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DECRETO N° 13112020

Publi Diari 2, ‘ g 5%
I-Cfld.o ne Lhario Oficial dos SUMULA:- Regulamenta a modalidade de licitagdo,

Manicipios do Parans n°. 493 g denominada pregdo. na forma eletronica, para a

Pigina__ oz . em i) ur o aquisigdo de bens e a contratagdio de SErvigos comuns,

’0 incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispoe
Yowd . Soutz sobre o uso da dispensa cletrdnica, no dmbito do Poder
Funciondrio Executivo Municipal e d4 outras providéncias.

WALTER VOLPATO, Prefeito do Municipio
de Sarandi, Estado do Parand, usando das
atribuigBes que lhe confere a Lei Orgénica
Municipal, e, tendo em vista o disposto na Lei
Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2.002, e na
Lein® 8.666, de 21 de junho de 1.993,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e dmbito de aplicagio

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a licitagio, na modalidade de pregdo, na forma
cletrdnica, para a aquisi¢do de bens ¢ a contratacdo de servigos comuns. incluidos os
Servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletronica. no ambito do
Poder Exceutivo Municipal ¢ dd outras providéncias.

Art. 2° - Os contratos celebrados pelo Municipio, para a aquisicio de bens e servigos
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, serdo precedidos, prioritariamente,
de licitagfio pablica na modalidade de pregdo. na forma eletrdnica, que se destina a garantir,
por meio de disputa justa entre os interessados, a contratacdo mais econdmica. segura e
eficiente.

Paragrafo Unico. A adogio de outra  modalidade licitatoria  pelo  6rgdo  da
Administra¢do Direta e Indireta, para aquisi¢do de bens ¢ servigos comuns, incluidos os
servigos comuns de engenharia, fica condicionada a autorizacdo prévia da autoridade
competente.

Principios

Art, 3° - O pregdo. na forma eletrdnica. ¢ condicionado aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade. da igualdade. da publicidade. da eficiéncia, da probidade
administrativa, do  desenvolvimento sustentavel, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio, do  julgamento objetivo, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade e aos que lhes so correlatos.
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Paragrafo Unico.  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor
da ampliagfio da disputa entre os interessados, resguardados o interesse da administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacio.

Definicoes

Art. 4° - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - aviso do edital - documento que contém:

a) adelinigdo precisa, suficiente e clara do objeto;

b) indicagfio dos locais, datas e horarios em que poderd ser lido ou obtido o edital:

¢) o endereco eletrénico no qual ocorrerd a sessdo publica com a data e 0 hordrio de sua
realizacdo;

Il - bens ¢ servigos comuns - bens cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especilicagdes reconhecidas e usuais do
mercado:

Il - bens e servicos especiais - bens que. por sua alta heterogeneidade ou complexidade
técnica, nao podem ser considerados bens e Servi¢os comuns, nos termos do inciso II;

IV - estudo téenico preliminar - documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor
solucdo ao problema a ser resolvido e que, na hipotese de conclusdo pela viabilidade da
contratagfio. fundamenta o termo de referéncia:

V - servigo comum de engenharia - atividade ou conjunto de atividades que necessitam da
participagao e do acompanhamento de profissional, conforme o caso. engenheiro ou
arquiteto habilitado, nos termos do disposto na Lei n° 5,194, de 24 de dezembro de 1966, e

cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pela
administra¢do publica, mediante especifica¢des usuais de mercado:

VI - servigo — atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade. intelectual ou material, de interesse da administracdo pablica:

VIl - obra— construgdo. reforma, fabricacio, recuperagiio ou ampliag@o de bem imovel.
realizada por execugdo direta ou indireta:

VIII - lances intermediarios - lances 1guais ou superiores a0 menor j4 ofertado, porém
inferiores ao ultimo lance dado pelo proprio licitante:

X - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf - ferramenta
informatizada. integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de
Servigos Gerais - Siasg. disponibilizada pelo Ministério da Economia, para cadastramento
dos Orgdos e das entidades da administracdo publica, das empresas publicas e dos
participantes de procedimentos de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade promovidos pel
orgaos e pelas entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais - Sisg;

X - sistema de dispensa eletrénica - ferramenta informatizada, integrante da plataforma do
Siasg, disponibilizada pelo Ministério da Iconomia. para a realizagdo dos processos de
contratacio direta de bens e servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia:
Xl - termo de referéncia - documento elaborado pela drea requisitante, com base nos
estudos técnicos preliminares, que devera conter:
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a) justificativa para contratagdo;

b) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administra¢do publica, a partir
dos padrdes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condigdes de entrega do objeto.
com as seguintes informacdes:

1. a delinicBo do objeto contratual e dos métodos para a sua execucdo, vedadas
especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias. que limitem ou frustrem a
competi¢do ou a realizagdo do certame:

2. o valor estimado do objeto da licitagio demonstrado em planilhas, de acordo com o
pre¢o de mercado; e

3. o cronograma fisico-financeiro, se necessério:

©) o critério de aceitagio do objeto:

d) osdeveres do contratado e do contratante:

e) a relagdo dos documentos essenciais & verificagdio da qualificagdo técnica e
econdmico-financeira, se necessaria;

f)  os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de
precos;

g) o prazo para execugio do contrato: e
h) as sangdes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

§ 1" - A classificagdo de bens e servigos como comuns depende de exame
predominantemente fatico e de natureza técnica.

§ 2° - Os bens e servigos que envolverem o desenvolvimento de solugdes especificas de
naturcza intelectual, cientifica e técnica, caso possam ser definidos nos termos do disposto
no inciso Il do caput. seriio licitados por pregéo. na forma eletrénica,

Art. 5% - O pregdo, na forma eletronica. nio se aplica:

I - Contratagdes de obras:

Il - Locagdes imobilidrias e alienagdes;

Il - Bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia enquadrados no
disposto no inciso III do caput do art. 4.

V- Lxigéncia de garantia de proposta; W
V - Aquisi¢o do edital pelos licitantes, como condi¢do para participacio; e

VI - Pagamento de taxas ¢ emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do edital,

que ndo serdo superiores ao custo de sua reprodugdio grafica ¢ aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informagédo, quando for o caso.
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CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacao

Art. 6” - O pregdo, na forma eletrdnica, serd realizado quando a disputa pelo fornecimento
de bens ou pela contratagiio de servigos comuns ocorrer & distincia e em sessdo publica,
por meio de sistema, indicado no aviso do edital, disponivel no site deste Municipio.

§ 1° - O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticagdo que garantam as condi¢des de segurancga nas etapas do certame,

Etapas

Art. 7° - A realizagdo do pregdo, na forma eletrénica. observard as seguintes etapas
sucessivas:

I - planejamento da contratagao;

LI - publicagdo do aviso de edital:

[T - apresenta¢do de propostas e de documentos de habilitagdo;

IV - abertura da sess@o puablica e envio de lances. ou fase competitiva;
V - julgamento;

VI - habilitacéo;

VII - recursal;

VIII - adjudicacio; e

IX - homologagio.

Critérios de julgamento das propostas

Art. 8° - Os critérios de julgamento empregados na sele¢do da proposta mais vantajosa para
a administragdo serdo os de menor pre¢o ou maior desconto, conforme dispuser o edital.

Paragrafo Unico.  Serfio fixados critérios objetivos para defini¢do do melhor preco.
considerados 0s prazos para a execugdo do contrato e do fornecimento, as especificagdes
(Cenicas. os pardmetros minimos de desempenho, qualidade ¢ demais condicdes
estabelecidas no edital.

Documentagiio

Art. 9° - O processo relativo ao pregdo., na forma eletrdnica. serd instruido com os
seguintes documentos, no minimo: '

I - estudo técnico preliminar, quando necessdrio;
Il - termo de referéncia;
Il - planilha estimativa de despesa,

IV - previsdo dos recursos orgamentdrios necessarios. com a indica¢go das rubricas;

"
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V - autorizagéio de abertura da licitagdo;

VI - designacéo do pregoeiro e da equipe de apoio;
VIl - edital e respectivos anexos:
VIIl - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de

registro de pregos, conforme o caso:
IX - parecer juridico;

X - documentagio exigida e apresentada para a habilitacio;

Xl - proposta de pregos do licitante;
XIl - osavisos, 0s esclarecimentos e as Impugnagdes;
XIIl - ata da sessdo ptblica, que conterd os seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas:

C) 0s avisos, os esclarecimentos e as impugnagdes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagdo;

€) asuspensdo e o reinicio da sessdo. se for o caso;

f) aaccitabilidade da proposta de preco:

g) a habilitagéo;

h) adecisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentagio;

) os recursos interpostos, as respectivas andlises e as decisdes; e

J) o resultado da licitagdo;

XIV - comprovantes das publicagies:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato; e

C) dos demais atos cuja publicidade seja exigida; ¢

XV - ato de homologacio.

§ 1Y - A instruglo do processo licitatdrio poderd ser realizada por meio de sistema
cletrdnico. de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos ¢ registros digitais, serdo vélidos para todos os efeitos legais, inclusive para
comprovacao e prestagdo de contas,

§ 2° - A ata da sessdo pablica serd disponibilizada na internet imediatamente apos o se
encerramento, para acesso livre, {
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CAPITULO 1]
DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO

Credenciamento

Art. 10 - A autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagfo, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do pregdo, na
forma eletrénica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistems
eletronico.

§ 1° - O credenciamento para acesso ao sistema ocorrerd pela atribui¢do de chave de
identificagdo e de senha pessoal e intransferivel,

§ 2° - Caberd a autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacido
solicitar, junto ao provedor do sistema, o sey credenciamento, o do pregoeiro ¢ o dos
membros da equipe de apoio.

Licitante

Art. 11 - Na hipotese de pregdo promovido por 6rgio ou entidade integrante do Sisg, o
credenciamento do licitante e sua manutengdo dependeréio de registro prévio e atualizado
no Sicaf.

ATt 12 - O credenciamento no Sicat permite a participagdo dos interessados em qualquer
pregao, na forma eletrénica. exceto quando o seu cadastro no Sicaf tenha sido inativado ou
excluido por solicitagio do credenciado ou por determinagio legal.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Orientacoes gerais

Art. 13 - No planejamento do pregdo, na forma eletrénica, sera observado o seguinte:

I'- elaboragio do termo de referéncia:

[T - aprovacio do termo de referéneia pela autoridade competente ou por quem ests
delegar:

Il - elaboragdo do edital, que estabelecerd os critérios de julgamento e a aceitagdo das
propostas, o modo de disputa e, quando necessario, o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV - definigao das exigéncias de habilitagdo. das sancoes aplicaveis, dos prazos e das
condi¢des que, pelas suas particularidades. sejam consideradas relevanies para a celebragio
¢ a execucdo do contrato e o atendimento das necessidades da administracao publica; e

V - designagéio do pregoeiro e de sua equipe de apoio,
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Valor estimado ou valor mdximo aceitsyel

Art. 14 - O valor estimado ou valor maximo aceitdvel para a contrata¢do, se ndo constar
expressamente do edital, possuird cardter sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos orgdos de controle externo e interno.,

§ 1°- O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratacdo
serd fundamentado no & 3" d 1t 7P da Lein 12,527, de 18 de ne swembro de 201 1,

§ 2° - Para fins do disposto no eaput, o valor estimado ou o valor méximo aceitavel para a
contratagdo serd tornado publico apenas e imediatamente ap0s o encerramento do envio de
lances, sem prejuizo da divulgagiio do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais
informagdes necessarias a claboragio das propostas.

§ 3° - Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado. o valor maximo aceitdvel ou o valor de referéncia para aplicagdo do
desconto constara obrigatoriamente do instrumento convocatorio.

Designacoes do pregoeiro e da equipe de apoio

Art. 15 - Caberd a autoridade méxima do orgdo ou da entidade, ou a quem possuir a
competéneia, designar agentes puiblicos para o desempenho das fungdes deste Decreto,
observados os seguintes requisitos:

I - 0 pregoeiro e os membros da equipe de apoio serfio servidores do orgdo ou da entidade
promotora da licitagdo;

II - 0s membros da equipe de apoio sero, em sua maioria. servidores ocupantes de cargo
efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do orgdo ou da entidade
promotora da licitagdo; e

lII - Somente podera atuar como pregoeiro. o servidor que tenha realizado capacitacio
especifica para exercer a atribuigio.

Paragrafo Gnico. A critério da autoridade competente, 0 pregoeiro ¢ 0os membros da
equipe de apoio poderdo ser designados para uma licitagdo especifica, para um perfodo
determinado, admitidas recondugdes, ou por periodo indeterminado. permitida a revogacgiio
da designacdo a qualquer tempo.

Do pregoeiro
Art. 16 - Cabera ao pregoeiro, em especial;
| - conduzir a sessdo publica:

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;

I - verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos estabelecidos no edital; |
V- coordenar a sessdo publica e o envio de lances:
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo:

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilita¢@o e sua validade juridica;
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W,

VIl - receber, examinar ¢ decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisio;

VIIl - indicar o vencedor do certame:
IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso:
X - conducir os trabalhos da equipe de apoio; ¢

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido 2 autoridade competente e propor a
sua homologago.

Paragrafo Gnico. O pregoeiro poderd solicitar manifestagéio técnica da assessoria
Juridica ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisio.

Da equipe de apoio

Art. 17 - Cabera & equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo licitatorio,
conforme disposto no art. 16 ¢ seus incisos.

Do licitante
Art. 18 - Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrdnica:
| - credenciar-se previamente no Sicaf:

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema. os documentos de
habilitagdo ¢ a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transa¢Oes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas ¢ seus lances. inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do oOrgao ou entidade promotora da licitago por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao:

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha. para imediato bloqueio de
acesso;

VI-  uilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do pregdo na
forma eletronica: e

VIl - solicitar o cancelamento da chave de identificagio ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Paragrafo unico. O fornecedor descredenciado no Sicaf tera sua chave de identificagdo
¢ senha suspensas automaticamente,
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CAPITULO V
DA CONDUCAO DO PROCESSO

Autoridade competente

Art. 19 - Caberd a autoridade superior ou. por delegacio de competéncia, a quem for
designado. na realizacio do pregao:

I~ designar o pregoeiro ¢ 0s membros da equipe de apoio;

Il - indicar o provedor do sistema;

I - determinar a abertura do processo licitatorio:

[V - decidir os recursos contra os atos do pregoeiro. quando este mantiver sug decisdo;
V - adjudicar o objeto da licita¢io, quando houver recurso:

VI - homologar o resultado da licitagdo; e

VIl - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de pregos.

Paragrafo Unico.  Somente poderd atuar como pregoeiro, o servidor que tenha realizado
capacitagdo especifica para exercer a atribuigdo.

CAPITULO VI
DA PUBLICIDADE

Publicac¢io

Art. 20 - A fase externa do pregdo, na forma eletronica, serd iniciada com a convocagdo
dos interessados por meio da publicagio do aviso do edital no Didrio Oficial do Municipio
€ no sitio eletrénico oficial do 6rgdo, e conforme o caso, no Didrio Oficial do Estado do
Parand e no Diario Oficial da Uniso.

Edital

Art. 21 - O oOrgdo que promover a licitagdo ira disponibilizar a integra do edital no
provedor do pregio eletrénico e no respectivo sitio cletronico oficial do érgao.

Modificagiio do edital T/W

Art. 22 - ModificagBes no edital serdio divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo
utilizado para divulgacdo do texto original ¢ o prazo inicialmente estabelecido serd
reaberto, exceto se, inquestionavelmente. a alterag@o ndo afetar a formulagao das propostas,
resguardado o tratamento isonémico a0s licitantes.
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Esclarecimentos

Art. 23 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio serdo enviados ao
pregoeiro. até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
por meio eletrdnico, na forma do edital.

S 1° - O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderé requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo do edital e dos anexos.

§ 2° - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdio divulgadas no sitio eletrdnico e
vinculardo os participantes ¢ a administracio.

Impugnacio

Art. 24 - Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do edital do pregdo, por meio
eletronico, na forma prevista no edital. até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica,

§ 1° - A impugnag#io ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro. auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracio do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo
de 2 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacio,

§ 2° - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacfio ¢ medida excepcional ¢ devera ser
motivada pelo pregoeiro. nos autos do processo de licitagdo.

§ 3° - Acolhida a impugnacéio contra o edital, serd definida ¢ publicada nova data para
realiza¢do do certame,

CAPITULO VII
DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA F DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Prazo

Art. 25 - O prazo fixado para a apresentacdo das propostas e dos documentos de
habilitagdo ndo serd inferior a oito dias Gteis. contado da data de publicagéio do aviso do
edital,

Apresentagio da proposta e dos documentos de habilitagiio pelo licitante

Art. 26 - Apos a divulgacio do edital no sitio eletronico. os licitantes encaminhario.
exclusivamente por meio do sislema, concomitantemente com o0s documentos de
habilitagfo exigidos no edital, proposta com a descrigao do objeto ofertado ¢ o prego, até
data e o horario estabelecidos para abertura da sess@o publica. (

§ 1°- A ctapa de que trata o caput serd encerrada com a abertura da sessdo publica.

§ 27 - Os licitantes poderio deixar de apresentar os documentos de habilitagiio que constem
do Sicaf, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.



