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Publicado no Diario Oficial dos DECRETO N° 1310/2020

! Municipios do Parand n°. 1933 ,
Pagina g3 em 3>/ 04/ 90 SUMULA:- Regulamenta a modalidade de licitaglo,
3 2, . o 5 .
S denominada pregdo. na forma presencial, para a

p,,w_'zj_gmﬂ___ aquisicio de bens e a contratagdo de servigos comuns,

Funcionario incluidos os servigos comuns de engenharia, no ambito
do Poder Executivo Municipal e da outras providéncias.

WALTER VOLPATO, Prefeito do Municipio
de Sarandi, Estado do Parana, usando das
atribuigdes que lhe confere a Lei Orgénica
Municipal, e, tendo em vista o disposto na Lel
Federal n° 10520, de 17 de julho de 2002, ¢ na
Lei n° 8.666. de 21 de junho de 1,993,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto ¢ Ambito de aplica¢ido

Art. 19 - Este Decreto regulamenta a licitagdo, na modalidade de pregdo, na forma
presencial. para a aquisicao de bens ¢ a contratagio de servigos comuns, incluidos 0s
servigos comuns de engenharia, no ambito do Poder Executivo Municipal ¢ da outras
providéncias.

Art. 2° - Os contratos cclebrados pelo Municipio. para a aquisi¢do de bens e servigos
comuns. incluidos os servigcos comuns de engenharia, serdo precedidos, prioritariamente.

de licitacdo publica na modalidade de pregao, que se destina a garantir, por meio de

disputa justa entre 0S interessados, a contratagdo mais ccondmica, segura e eficiente.

Paragrafo unico. A adogdo de outra modalidade licitatoria pelo Grgdo da
Administracio Direta e Indireta, para aquisi¢do de bens ¢ servicos comuns, incluidos os
servigos comuns de engenharia, fica condicionada a autorizagdo prévia da autoridade
competente,

Principios

Art, 3° - O pregdo, na forma presencial, ¢ condicionado aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade. da publicidade. da eficiéncia, da probidade
administrativa, do  desenvolvimento sustentavel, da vinculagio ao  instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo. da razoabilidade. da competitividade, da
proporcionalidade e a0s que Ihes sdo correlatos. §
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Definicoes
Art. 4° - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Pregfio é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ¢ a
contratagdo de servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, ¢ feita em
sessdo publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

Il - aviso do edital - documento que conten:

a) modalidade da licitac@o;

b) namero e ano da licitago;

c) Orgdo licitante;

d) adefinigio precisa. suliciente e clara do objeto:

e) indicugiio dos locais. datas ¢ horarios em que podera ser lido ou obtido o edital;

f) indicagdo do local, dia e horario da sessdo publica;

Il - bens e servicos comuns - bens cujos padrdes de desempenho ¢ qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do
mercado:

1V - bens € servicos especiais - bens que. por sua alta heterogeneidade ou
complexidade téenica, ndo podem ser considerados bens e servicos comuns. nos ermos do
inciso 1:

V - estudo técnico preliminar - documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagfo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao
problema a ser resolvido ¢ que. na hipdtese de conclusio pela viabilidade da contratagao,
fundamenta o termo de referéncia;

VI - servico comum de engenharia - atividade ou conjunto de atividades que
necessitam da participagio e do acompanhamento de profissional, conforme o ¢aso,
engenheiro ou arquiteto habilitado, nos termos do disposto na Lei n® 5.194, de 24 de

dezembro de 1966, e cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pela administragéio pblica, mediante especificagoes usuais de mercado;

VIl-  termo de referéncia - documento eclaborado pela area requisitante, que deverd
conter:

a) justilicativa para contralagdo;

b) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administragdo publica, a partir
dos padrdes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condicdes de entrega do objeto,
com as seguintes informagdes:

1. a defini¢io do objeto contratual ¢ dos métodos para a sua execugdo, vedadas
especificagdes excessivas. irrelevanies ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a

compeligio ou a realizagdo do certame;

2 o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo com 0
preco de mercado; e

3. 0 cronograma tisico-financeiro, se necessario;

c) o critério de aceitagio do objeto:
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d) os deveres do contratado e do contratante;

e) a relagdo dos documentos essencials a verificacdo da qualificacdo técnica e
econdmico-financeira, se necessaria;

f) os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de
pregos:

g) o prazo para execugdo do contrato; e
h) as sangdes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

Paragrafo unico. A classificagdo de bens e servigos como comuns depende de exame
predominantemente fatico ¢ de natureza téenica.

Art, 5° - O pregéo, na forma presencial, néo se aplica:
| - Contratagdes de obras:
Il - Locagdes imobiliarias e alicnacdes;

lll - Bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia enquadrados no
disposto no inciso I'V do caput do art. 4.

IV - Exigéncia de garantia de proposta;
V - Aquisiciio do edital pelos licitantes, como condi¢@o para participagdo; e

VI - Pagamento de taxas ¢ emolumentos, sulvo os referentes ao fornecimento do edital,
que ndo serdo superiores ao custo de sua reprodugdio grafica ¢ aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informag&o, quando for o caso.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacio

Art. 6° - O pregiio, na forma presencial, sera realizado quando a disputa pelo fornecimento
de bens ou pela contratagdo de servigos comuns ocorrer em sessio publica, no local, dia e
horario indicados no edital e no aviso.

Etapas

Art. 7° - A realizagio do pregdo, na forma presencial, observara as seguintes etapas
sucesslvas:

[ - planejamento da contratagdo;

[I - publicagdo do aviso de edital:

[T - abertura da sessio publica:

IV - eredenciamento;

V - apresentagio de propostas ¢ de documentos de habilitagao;

VI - fase dos lances verbais:
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VII - julgamento:
VI - habilita¢do:
IX - recursal:

X - adjudicagdo; e

XI -homologacio.

Critérios de julgamento das propostas

Art. 8 - Os critérios de Jjulgamento empregados na selecio da proposta mais vantajosa para
a administragdo serdo os de menor prego ou maior desconto, conforme dispuser o edital,

Paragrafo tnico.  Serdo fixados critérios objetivos para defini¢do do melhor prego,
considerados os prazos para a execugdo do contrato e do fornecimento, as especificagdes
técnicas, 0s  pardmetros minimos de desempenho, qualidade e demais condi¢des
estabelecidas no edital.

Documentacio

Arl. 9° - O processo relativo ao pregdo. na forma presencial, serd instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - estudo técnico preliminar, quando necessario;

Il - termo de referéncia:

Il - planilha de custos, quando for o caso;

V- previsao dos recursos Or¢amentarios necessarios, com a indica¢do das rubricas;

V - autoriza¢io de abertura da licitacdo;

VI - designacdo do pregoeiro e da equipe de apoio;
VIL- edital e respectivos anexos:
VIl - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de

registro de precos, conforme o €aso;
IX - parecer juridico;

X - documentagio exigida e apresentada para a habilitacdo;

XI - proposta de pregos do licitante:
Xl - osavisos, os esclarecimentos e as impugnacdes:
XII - ata da sessdo publica, que conterd os seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas:

c) s lances ofertados. na ordem de classilicaciio;
d) asuspensdo e o reinicio da sessio. se for v caso:
€) aaceitabilidade da proposta de prego;

f)  ahabilitaggo:
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g) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentagao:
h) os recursos interpostos, as respectivas analises e as decisoes; ¢

i) o resultado da licitagao:

XIV - comprovantes das publicagdes:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato; e

c¢) dos demais atos cuja publicidade seja exigida; e

XV - ato de homologacéo.

Paragrafo Unico. A ala da sessdo publica sera disponibilizada na internet
imediatamente ap6s 0 seu encerramento, para acesso livre.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Orientagoes gerais
Art. 10 - No planejamento do pregdo, na forma presencial, serd observado o seguinte:
| - elaboragéo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;

Il - aprovagio do estudo téenico preliminar ¢ do termo de referéncia pela autoridade
competente ou por quem esta delegar:

11l - elaboragiio do edital. que estabelecera oS critérios de julgamento e a aceitagdo das
propostas. defini¢do das exigéneias de habilitagéo, das sangdes aplicdveis, dos prazos e das
condicdes que, pelas suas particularidades. sejam consideradas relevantes para a celebragdo
e a execucdo do contrato e o atendimento das necessidades da administragdo publica; ¢

1V - desienacio do pregoeiro ¢ de sua equipe de apoio,
g

Designacies do pregoeiro e da equipe de apoio

Art. 11 - Cabera a autoridade superior ou. por delegagdo de competéncia, designar agentes
piblicos para o desempenho das fungbes deste Decreto, observados os seguintes requisitos:
| - 0 pregoeiro ¢ 0s membros da equipe de apoio serdo servidores do 6rgdo ou da entidade
promotora da licitagéo;

Il - os membros da equipe de apoio serdo, em sua maioria. servidores ocupantes de cargo
efetivo. preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do 6rgao ou da entidade
promotora da licitagdo; €

111 - Somente podera atuar como pregoeiro, o servidor que tenha realizado capacitac@o
especifica para exercer a atribuicdo.

Paragrafo unico. A critério da autoridade competente. o pregoeiro € 0s membros da  /
equipe de apoio poderdo ser designados para uma licitagao especifica. para um periodo
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determinado, admitidas recondugdes, ou por perfodo indeterminado, permitida a revogagio
da designagdo a qualquer tempo.

Do pregoeiro
Art. 12 - Cabera ao pregociro, em especial:

| - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboragdo
desses documentos:

Il - conduzir a sessdo pablica e os trabalhos da equipe de apoio;
Il - o credenciamento dos interessados:
IV - receber os envelopes das propostas de pregos ¢ da documentagdio de habilitagdo;

V - verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos estabelecidos no edital;

VI - coordenar a sessdo publica e fase de lances;
VII - verificar e julgar as condigdes de habilitaco;
VIII - sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas. dos documentos

de habilita¢@o e sua validade juridica;

X - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhé-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;

X - indicar o vencedor do certame:

Xl - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
Xl - claborar a ata da sessfo; e
XIIE - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente ¢ propor a

sua homologacao,

Paragrafo Ginico. O pregoeiro poderd solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgio ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Da equipe de apoio

Art. 13 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas ctapas do processo licitatorio,
conforme disposto no art. 12 ¢ seus incisos.

CAPITULO IV
DA CONDUCAO DO PROCESSO

Art. 14 - Caberd a autoridade superior ou, por delega¢o de competéneia, a quem /for
designado. na realizagdo do pregéo:

| - designar o pregoeiro e 0s membros da equipe de apoio;

Il - determinar a abertura do processo licitatorio;
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I - decidir os recursos contra os atos do pregoeiro, quando este mantiver sua decisio:
V- adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
V - homologar o resultado da licitagdo; e

VI - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de pregos.

CAPITULO V
DA PUBLICIDADE

Publicacio

Arl. 15 - A fase externa do pregéo, na forma presencial, sera iniciada com a convocagio
dos interessados por meio da publicagao do aviso do edital no Didrio Oficial do Municipio
¢ no sitio eletronico oficial do érgdo, e conforme o caso, no Diario Oficial do Estado do
Parand e no Diario Oficial da Unido.

Art. 16 - O edital fixard prazo ndo inferior a oito dias uteis, contados da publica¢do do
aviso. para os interessados prepararem suas propostas.

Edital

Art. 17 - O 6rgdo que promover a licitagdo ira disponibilizar no seu respectivo sitio
eletronico, a integra do edital.

Modificacio do edital

Art. 18 - Modificagdes no edital serfio divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagéo
utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera
reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas,
resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

Esclarecimentos

Art. 19 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatdrio serdo enviados ao
pregoeiro. até 2 (dois) dius Gteis anteriores 4 data fixada para abertura da sessdo publica, na
forma do edital.

§ 1° - O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 1 (um) dia util,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.

§ 27 - Ay respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no sitio eletronico ¢
vinculardo os participantes ¢ a administragao,

Impugnag¢io

Art. 20 - Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, na forma
prevista no edital, até 2 (dois) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica.
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§ 1° - A impugnagio ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo
de 1 (um) dia atil. contado da data de recebimento da impugnagao.

§ 2° - A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

§ 3° - Acolhida a impugnagdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para
realizagdo do certame.

CAPITULO VI
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Horario de abertura

Art. 21 - No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sess@o publica para
recebimento das propostas ¢ da documentagao de habilitagdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso,
possuir os necessarios poderes para formulagdo de propostas ¢ para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame.

Conformidade das propostas

Art, 22 - O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos.
efetuard a sua verificacdo e desclassificara aquelas que ndo esicjam em conformidade com
os requisitos estabelecidos no edital.

Paragrafo Unico. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada ¢ registrada na ata
da sessdo.

Ordenacio e classificacdo das propostas
Art. 23 - O pregoeiro classificara o autor da proposta:

| - de menor prego, e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos ¢
superiores em até dez por cento. relativamente a de menor prego:

|l - quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas
condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o méximo de (s, para que seus autores participem dos lances verbais.
quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas;

Il - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva. em valores distintos e
decrescentes.

IV - o pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados. de forma ,
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maio

preco e os demais, em ordem decrescente de valor;
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\ - a desisténcia em apresentar lance verbal. quando convocado pelo pregoeiro, implicard
a exclusio do licitante da etapa de lances verbais ¢ na manutengéio do ultimo prego
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacao das propostas:

VI - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego ¢ o valor estimado para a contratagao;

Critério de desempate

Art. 24 - Como critérios de desempate, serdo aplicados os art. 44 e art. 45 da Lei
Complementar n 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicagdo do critério
estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n° 8.6606, de 1993, se néo houver licitante que atenda
4 primeira hipotese.

Art. 25 - Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do art. 24, caso ndo haja
envio de lances ap6s o inicio da fase competitiva.

Paragrafo Ginico.  Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada
dentre as propostas empatadas.

Negociacao da proposta

Arl. 26 - Dncerrada a ectapa competitiva da sessio publica, o pregoeiro fard a
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociagiio em condigdes diferentes das previstas no edital.

Julgamento da proposta

Art, 27 - Fncerra a etapa de negociagfo de que trata o art. 26, 0 pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto ¢ a compatibilidade
do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo no edital, observado o
disposto no pardgrafo tnico do art. 8. e verificara a habilita¢ao do licitante conforme
disposicdes do edital, observado o disposto no Capitulo VII.

CAPITULO VII
DA HABILITACAO

Documentaciio obrigatoria

Art. 28 - Para habilitagio dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentacdo
relativa:

[ - Habilitagdo juridica:

Il - Qualificagdo técnica,

Il - Qualificag@o econdmico-financeira:
IV - Regularidade fiscal e trabalhista:

\/ - Regularidade fiscal perante as Fazendas Publicas estaduais, distrital e municipais,
quando necessario; €



