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LEI N° 3.008/2024

Publicado ne Diario Oficial dos Regulamenta, mo ambito do Poder
Municipios do Parang, n°x~. (3 Legislativo do Municipio de Sarandi, a Lei
pagina(sHIodi5em L /02 /2024, n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que
“Estabelece normas gerais de licitagiio e

B:\D contratagdo para as Administra¢des

Servidor o) Publicas diretas, autirquicas e fundacionais

da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e

dos Municipios”, a aquisiciio e incorporacio
de bens ao patriménio publico, os
procedimentos para intervencio estatal na
propriedade privada e di outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SARANDI, ES-
TADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes legais,

Faz saber que a Cimara Municipal aprovou e ele PROMULGA a seguinte;

LEL:

TITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

___CAPITULOT
DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Resolu¢fio regulamenta, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Sarandi, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 que estabelece normas
gerais de licitagdo e contratacio para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e
fundacionais da Unifio, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

CAPITULO 11
DAS FUNCOES ESSENCIAIS

Secio I
Da Designacio dos Agentes Piiblicos para o Exercicio de Func¢des Essenciais

Art. 2° Compete & Presidéncia deste Poder Legislativo a designacio da
Comissao de Contratagdo, nos casos de licitagdes complexas, dos Agentes de Contratagio,
inclusive do Pregoeiro, ¢ dos componentes da respectiva equipe de apoio para a condugio do

certame.
§ 1° Somente podera atuar como presidente de comissdo de contratacfo, agente

de contratagdo, inclusive pregoeiro, o servidor efetivo que tenha formagdo especifica em
Direito, Administragdo, Contabilidade ou Gestio Pablica, em nivel de graduac@io ou pos-
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graduacdo, ou realizado capacitagdo especifica atestada por certificacdo profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo poder publico para exercer tal atribuiggo.

§ 2° Os agentes publicos para o exercicio de fungdes essenciais deverdo ser
preferencialmente designados entre servidores efetivos, para tomar decisdes, acompanhar o
trAmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagio.

§ 3° E vedado ao Agente de Contratagéo a atuaglio em contratagio que seja
conjuge ou companheiro de licitantes, contratados habituais da Administracdo, ou tenham com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 4° E vedada a designagio do mesmo Agente Piblico para atuacdo simultinea
em fungbes mais suscetiveis a riscos, considerando-se, inclusive, os membros dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, de modo a observar o principio da segregacio
de fungdes e reduzir a possibilidade de ocultagio de erros ¢ de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacio.

Secio IT
Da Divisio de Licitacdes e Compras

Art. 3° A Divisio de Licitagdes ¢ Compras compete presidir a etapa de
planejamento estratégico anual em conjunto com os demais setores, acompanhar os trimites
da fase interna do processo dos diversos processos de compras, independente da modalidade
licitatéria, ¢ executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom andamento da fase
interna do processo até o inicio da fase externa com a Publicagdo do Edital e dos Atos de
Ratificagdo.

§ 1° Nos casos de Dispensa ¢ Inexigibilidade de Licitagio a Divisdo de
Licitagdes e Compras possui as seguintes atribuigdes:

I — Auxiliar os procedimentos para a confecgdo do Plano de Contratagdes
Anual, através de solicitagdo dos demais setores das demandas previstas para o ano seguinte
ao exercicio financeiro;

II — Auxiliar nos Estudos Técnicos Preliminares, nos casos de objetos
complexos € nos casos que se mostrem necessarios, apoiando os setores requisitantes, sempre
que necessario;

IIT — executar a etapa a levantamento de custos e or¢amentacdo dos processos
de compras, através de pesquisas de pregos junto 2 Administraggio Piblica, sites especializados
€ aos possiveis fornecedores, salvo nos casos de compras pelo Regime de Adiantamento e
pronto pagamento;

IV — claborar as minutas dos editais e dos avisos de contratagdo direta,
submeté-las & Procuradoria Juridica, bem como encaminhar o instrumento convocatorio ao
Presidente da Cdmara Municipal de Sarandi para a autorizaco;

V — concluida a fase interna, encaminhar o processo licitatdrio ao Pregoeiro, ao
Agente de Contratagio ou 2 Comissio de Contratagdio, conforme o caso, para os
procedimentos referentes as publicages e demais atos de fase externa;

VI — encerrada a fase externa, encaminhar os procedimentos internos para
homologagdo dos certames e contratagio das licitantes declaradas vencedoras do processo
licitatério ou dos processos de Dispensa ¢ Inexigibilidade de Licitagfio;
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VII — Proceder as devidas publicagdes e encaminhar o processo ao Gestor de
contratos para inicio do acompanhamento e fiscalizagéio do objeto contratado.

Secio ITI
Do Agente de Contratacio e do Pregoeiro

Art. 4° O agente de contratagio, inclusive o pregoeiro, € o agente publico
designado pela Presidéncia da Camara.

Secdo IV
Da Equipe de Apoio

Art. 5° S3o atribui¢des da Equipe de Apoio:

I — auxiliar no recebimento das propostas ¢ lances;

II — analisar as propostas e lances sobre sua aceitabilidade e classificagdo, bem
como a habilitagio e a adjudicagdo do objeto do certame ao licitante vencedor, caso o
responsavel pelo certame entender necessério;

IIT — dar suporte ao responsavel pelo certame durante e apds as sessdes do
certame;

IV — encarregar-se, se assim for solicitado pelo responsavel pelo certame, da
formalizagdo de atos processuais, realizagio de diligéncias diversas, redagdo de atas,
relatérios, entre outros documentos pertinentes ao certame.

§ 1° A Equipe de Apoio dara suporte ao Agente de Contratagdo ou ao Pregoeiro
(Presencial ou Eletrénico) quando solicitado.

§ 2° A nomeagdo do Equipe de Apoio sera realizada pelo Presidente da Camara,
através de Portaria, entre servidores efetivos que possuam, no minimo, Ensino Médio
Completo em institui¢do reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC) e realizado
capacitagdo especifica atestada por certificagio profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder piiblico para exercer tal atribuicdo.

Seciio V
Da Comisséo de Contratagiio

Art. 6° A comissdo de contratagio devera ser formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, dentre servidores efetivos, observados os requisitos previstos no Art. 2°, deste
Regulamento.

§ 1° Sdo atribuigdes da comissio de contratagdio:

I - conduzir as modalidades de licitagdo didlogo competitivo e concorréncia do
inicio até sua homologagio;

II — receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao objeto licitado,
tanto os referentes a habilitagdo dos eventuais interessados quanto aqueles alusivos as suas
propostas;

IIT — proceder a analise dos documentos recebidos, examinando-os 2 luz da
legislagdo pertinente, bem como das exigéncias editalicias;

IV — solicitar o apoio da édrea técnica, quando qualquer dos documentos
exigidos no instrumento convocatério constituirem matéria desconhecida pela Comissdo de
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Contratagio ou que requeiram anélise criteriosa por profissional devidamente habilitado na
area do objeto licitado;

V — habilitar e inabilitar os participantes dos processos licitatérios conduzidos
pela Comissdo de Contratagio, tendo por critério para tanto o atendimento pelos interessados
das condi¢des estabelecidas no instrumento convocatoério, inclusive, valendo-se do apoio da
area técnica de que trata a alinea anterior;

VI — receber e julgar recursos administrativos relativos 3s fases de julgamento
das propostas de precos e da habilitagéio, encaminhando-o0s, quando nfo reconsiderar sua
decisdio, a autoridade superior para decisdo mediante despacho, em estrita observancia aos
prazos previstos na legislaggo pertinente;

VII — promover diligéncias, determinadas a esclarecer ou complementar a
instrugdo dos processos licitatérios;

VIII — propor a instauragdo de processo com vistas 2 apuragio de infragdes
cometidas no curso da licitagéo, para promogiio da responsabilidade administrativa e aplicagéo
da sang¢do cabivel;

IX — tomar decisdes no decorrer do certame licitatorio;

X — acompanhar todo o trimite do certame:

X1 — dar impulso ao procedimento licitatério:

XII — executar quaisquer outras atividades necessérias a0 bom andamento do
certame at€ sua homologagio;

XIII — conduzir a sesséo piblica;

XIV - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragio desses documentos;

XV — verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos
estabelecidos no edital;

XVI — sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

XVII - Negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro
colocado;

XVIII — encaminhar o processo devidamente instruido 3 autoridade competente
e propor a sua adjudicagfio e homologagdo; e

XIX — indicar o vencedor do certame;

§ 2° A comissdo de contratagdo poderd solicitar manifestagio técnica da
assessoria juridica ou de outros setores, a fim de subsidiar sua decis3o.

§ 3° A comisséio de contratagiio sera presidida pelo Agente de Contratacdo, no
que couber, as atribuigdes do agente de contrataco.

Art. 7* Compete ao Presidente da Cimara designar as comissdes de licitagdo,
homologar o julgamento e adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

Art. 8° A comissio de contratagdo poderi instruir os procedimentos auxiliares e
os procedimentos para contratagdo direta, além das competéncias estabelecidas para o agente
de contratacio, no que couber.

Art. 9° No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o
critério de melhor técnica ou contetdo artistico, o julgamento ser efetuado por uma comissio
especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, agentes piliblicos ou ndo.
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Paragrafo Unico — A comissio a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboragdo de documentos técnicos poders, em relagdo a formagio em
arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida
exclusivamente por profissionais com formagdo nessas 4reas.

Segiio VI
Do Gestor de Contrato

Art. 10 O gestor do contrato é o gerente funcional, designado por portaria pelo
Presidente do Poder Legislativo.

Secdo VII
Do Fiscal de Contrato

Art. 11 O fiscal de contrato é o servidor efetivo designado pelo Presidente da
Céamara, para acompanhar e fiscalizar a prestagio dos servigos, verificando a adequagiio do
cumprimento do contrato com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugiio e determinaré o que for necessdrio a regularizacio de falhas ou
defeitos observados.

§ 2° Se necessario, o fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia com
formagéo nas areas de engenharia ou arquitetura ser4 indicado pelo Prefeito Municipal, dentre
os servidores efetivos do Poder Executivo.

Art. 12 A funcdo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com
experiéncia ¢ conhecimento na 4rea relativa ao sen objeto, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizagdo dos seus aspectos administrativos e técnicos, € especialmente:

I — esclarecer prontamente as dividas administrativas e téenicas e divergéncias
surgidas na execugfo do objeto contratado;

IT — expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinag®es e comunicagdes necessarias 3 perfeita execucdo dos servigos;

II - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos
servigos executados e aprovar a planilha de medigio emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;

IV — adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se formalmente a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizagio de servigos
ou a execugdo de obras;

V — conferir e certificar as faturas relativas is aquisicdes, Servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita
execugdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva
de seguranga do trabalho;

IX — receber designagfio ¢ manter contato com o preposto da contratada, e se
for necessdrio, promover, junto com o gestor de contratos, reunides periédicas ou especiais
para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;
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