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DECRETO N° 1759/2023

AUTORIZA O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE SARANDI A EFETUAR PAGAMENTO
DE EXECUGAO DE DESPESAS DE PEQUENAS
MONTAS AO PROGRAMA DE ACOLHIMENTO

L INSTITUCIONAL ~ MUNICIPAL - PAIM,  NAO
o “gof’;:';ng‘;ﬁ'a'&f?zﬁ SUBORDINADAS AO PROCESSO NORMAL DE
Nt ad0eml L0223 APLICACAOE DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

24

e G e r~--' -
[ Funcionario

-":",AZJ"—X

WALTER VOLPATO Prefeito de Sarandi,
Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes
legais;

CONSIDERANDO o art. 90 e §§ 1° e 2° da Lei Municipal n® 2908 /2023 que dispde sobre a
Politica PUblica de Assisténcia Social do Municipio de Sarandi - PR;

CONSIDERANDO que o Regime de Suprimento de Fundos; constitui-se num regime
excepcional que busca equacionar a realizagio de pequena monta e de pronto pagamento
e de outras que, pela natureza e peculiaridade (a Instituigao acolhe criancas e adolescentes
equivalente a um lar), nao sendo possivel realizar despesas de acordo com a Lei 4.320/64;

CONSIDERANDO que o Acolhimento Institucional deve ofertar convivio familiar;

CONSIDERANDO que a instituicdo do regime de Suprimento de Fundos ; se deu em
consequéncia da necessidade da administragio atender o pagamento de despesas que,
pelo seu valor minimo e inexpressivo, assim como pela sua urgéncia ndo podem se ater aos
procedimentos ordinarios;

DECRETA:

Art. 1°. Execucdo de pequena monta consiste na disponibilizagdo de
valores financeiros a Servidor Municipal que seja responsavel pelos menores acolhidos,
sempre precedido de prévio empenho na dotagéo orgamentaria propria, em nome do
Servidor, para ser utilizado no pagamento de despesas de pequenas montas € de pronto
pagamento, para atendimentos das necessidades dos Servigos de Acolhimento Institucional
Municipal com atividades relacionadas a cultura, esporte e lazer, tais como: passeios,
alimentacao, ingressos e similares para os acolhidos e funcionarios acompanhantes.

Art. 2°. Consideram-se despesas de pequenas montas de pronto
pagamento aquelas que se fizerem necessarias para aplicagdo imediata e de carater
urgente, indispensaveis ao funcionamento normal dos Servigos, principaimente para 0
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desenvolvimento saudavel de criangas e adolescentes acolhidos, desde que nao haja
processo licitatorio vigente, exceto as urgéncias que deverao ser analisadas e justificadas
pelo servidor responsavel.

Paragrafo unico - Despesas urgentes relacionadas 3 salde (remédios
indisponiveis na rede municipal de saude e nos processos licitatérios);nos casos de

urgéncia e emergéncia, incluindo exames e procedimentos que nao sejam disponibilizados
pela rede municipal de saude naquele momento & que seja devidamente justificado.

Art. 3°. Os valores ser@o concedidos somente para 0S servidores
vinculados aos servigos de acolhimento, sendo preferencialmente Diretor da Protecéo
Social Especial de Alta Complexidade - PSE/AC, e/ou coordenadores elou equipes técnicas
das unidades/servicos, devendo o interessado formular a correspondente solicitagao ao
respectivo Ordenador de Despesas com todos 0s campos preenchidos corretamente,
designado através de portaria.

Art. 4°. Os pedidos de pagamento de pequenas montas, devidamente
autorizados pelo Secretario Municipal da pasta, deverdo conter expressamente o seguinte:

| - Nome legivel, cargo ou fung&o e assinatura do servidor responsavel;

Il - Importancia solicitada & © fim a que se destina; valor limite R$
2 500,00 (Dois mil e quinhentos reais), exceto para casos que necessitem a disponibilizagao
de maior valor;

Il - Em caso de viagens/passeios 0 registro de forma clara e nao-genérica
do objetivo da missao oficial e o nome de todos os que dela participarao;

IV - Indicagao da dotagao or¢camentaria a ser onerada,

Paragrafo unico - Os requerimentos nao poderdo ter aplicagdes
diferentes daquelas previstas nas solicitagbes, sob pena da despesa ser considerada
irregular.

Art. 5°. Nao sera concedido recursos financeiros a:

| - servidor que nao tenha prestado contas de sua aplicagdo no prazo
previsto.

Il - servidor punido com pena de suspensao ou que esteja respondendo a
processo administrativo disciplinar ou ainda que nao esteja em pleno exercicio de suas
funcdes.

Il - servidor que nao esteja vinculado aos servigos de acolhimento.

Art. 6°. Para movimentagao do respectivo valor recebido devera ser
depositado em conta bancaria especifica do servidor suprido.

Art. 7°. O servidor suprido € 0 responsavel pela correta aplicagdo dos
recursos e somente podera efetuar despesas a sua conta, apos o seu efetivo recolhimento
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dentro dos limites da disponibilidade existente, sendo vedada a aplicagdo dos valores

recebidos em compras ou execugao de servigos com pagamento a prazo ou parcelado.

Art. 8°. O responsavel por suprimento nao podera em nenhuma hipétese
conceder ou transferir a outrem, no todo ou em parte, recursos de seu suprimento, salvo em
caso de devolugao dos recursos ao érgéo concedente.

Art. 9°. O descumprimento das recomendagdes mencionadas sobre a
aplicagdo dos recursos financeiros devera ser interpretado para todos os efeitos legais
como aplicagdo irregular de dinheiro publico, sujeitando-se 2@ responder Processo
administrativo disciplinar.

Art. 10. Na aplicagéo dos recursos financeiros, antes da realizagéo das
despesas, deve-s€ verificar as formas de prestagdo de contas. deverso ser observadas as
seguintes exigéncias:

| - os recibos e notas fiscais comprobatérias do pagamento das despesas
deverdo ser emitidos em nome do MUNICIPIO DE SARANDI - CNPJ n° 78.200.482/0001-10
e a descricao do que foi gasto, quantidade de mercadoria/servigo, prego unitario e global;

Il - no fornecimento de mercadorias ou Servigos por pessoa juridica
devera ser exigida nota fiscal respectiva, contendo a relagio detalhada do servico prestado
ou da mercadoria adquirida, configurada a quantidade, preco unitario e total, como também
outras indicagdes que identifiquem a operagao realizada;

Il - quando 0 prestador de servigos for pessoa fisica ou juridica isenta de

emissao de nota fiscal, a quitagao da prestagao do servigo devera ser formalizada por meio
do recibo, que devem identificar o prestador, contendo nome, endereco, RG e CPF;

IV - nas notas fiscais ou nos recibos na@o poderdo constar
concomitantemente despesas de elementos distintos como aquisicdo de material de
consumo e de prestacéo de servicos de terceiros, devendo ser extraido um documento para
cada elemento de despesa;

V - as notas fiscais, faturas, recibos e outros comprovantes de despesas
deversio conter o atestado de que © servigo foi executado ou material recebido e a anuéncia
do suprido;

VI - O responsavel pela aplicagao do adiantamento, ndo podera pagar-s€
a si proprio.

VIl - Os recursos recebidos deverdo ser utilizados mensalmente.

Art. 11. Os responsaveis pelo recebimento dos recursos financeiros
prestardo contas da sua execugao, nNo méaximo até o ultimo dia gtil do més seguinte ao
término do periodo, inclusive se 0 MesSMo nao for gasto, com excegao do valor recebido no
més de novembro e de dezembro, o qual devera ter sua prestagdo de contas efetuada, até
o tltimo dia Util do més de dezembro do exercicio, de forma que o valor da devolugéo possa
ser depositado em conta deste Municipio.
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Art. 12. A prestagao de contas sera apensada ao processo de concessao,
tendo todos 0s Seus documentos numerados em ordem sequencial, inclusive 0s gque
posteriormente sejam anexados em vista do cumprimento de exigéncias constatadas na
analise e prestacéo de contas.

Art. 13. O processo de prestagao de contas devera conter 0s seguintes
documentos:

| - oficio de encaminhamento da prestagdo de contas dirigido a Secretaria
Municipal Assisténcia Social do valor financeiro;

Il - demonstrativo de despesas pagas acompanhando das primeiras vias
dos comprovantes, notas fiscais, cupons, recibos devidamente numerados em ordem
cronologica;

Il - comprovantes de devolugao de saldo ndo aplicado e das retengbes
(ISSQN, etc.) efetuadas e pagas, se houver,

Art. 14. As irregularidades, acaso detectadas nas prestagoes de contas,
dardo causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo responsavel ou @ impugnagao
parcial ou total da prestacao de contas, com ressarcimento aos cofres municipais com
recursos proprios do suprido.

§1° - Nao serao aceitas na prestagéo de contas de pequenas montas as
seguintes despesas:

a) Bebidas alcoolicas;

b) Coquetéis € confraternizagdes entre 0S funcionarios publicos;

c) Despesas pessoais de funcionarios publicos;

d) Aquisigéo de combustivel no Municipio de Sarandi - PR;

e) Compras com empresas que tenham algum parentesco com O
servidor responsavel pelos valores recebidos;

f) Despesas realizadas em data anterior & entrega dos valores
financeiros.

§2° - O servidor responsavel pelas despesas deve levar em conta ©
interesse publico € 08 principios da economicidade, razoabilidade, moralidade,
impessoalidade, legalidade e eficiéncia.

Art. 16. A ndo prestagao de contas no prazo estabelecido na normativa
acarretara em devolugao integral dos recursos diretamente & folha de pagamento do
servidor.

Art. 16, Dao causa ao cumprimento das exigéncia formais:

| - a falta de cumprimento das formalidades que dao ao documento ou @
prestagéo de contas, cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como atestado
da prestagao de servicos, de recebimento de materiais, visto, assinatura, recibo, engano de
recibo, engano de calculo e outras da espécie, que possam ser reparados sem modifica¢ao
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de estrutura da prestagéo de contas e ainda, dos que ndo pressuponham a existéncia de
fraude, ma fé, ou dolo, cometidos com o propésito de ludibriar a agao fiscalizadora:

Il - a eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a
prestagao de contas, como um todo.

Art. 17. Dao causa a impugnacéo parcial ou total da prestacdo de contas
dos recursos referentes aos valores recebidos:

| - rasura de documentos, no que diz respeito a valores, datas, recibos e
outras que induzam a pressuposigdo de fraude, ma fé ou dolo por parte do servidor suprido:

Il - pagamento de despesas que ndo se enquadram na finalidade
proposta;

lll - pagamento de despesas cujo documento haja sido emitido com a data
anterior ao depoésito de concessdo dos recursos financeiros;

IV - pagamento de despesa apés a data limite para aplicagdo dos
recursos financeiros;

V - pagamento a pessoa diferente da indicada nos documentos
constantes da prestagdo de contas;

VI - pagamento de despesa sem recibo ou com recibo invalido;

VIl - pagamento de despesas cujos comprovantes apresentem materiais
ou servicos, divergindo em tipo, quantidade, preco e outros diferentes dos solicitados;

VIII - transferéncia a outrem de recursos financeiros;
IX - aceitagao de materiais ou servigos em condigdes insatisfatérias;

X - outras irregularidades de que resultem inabeis quaisquer
comprovantes de despesas.

Art. 18. Compete a Controladoria Geral:
| - analisar o prazo de aplicac&o do recurso;

Il - analisar a prestagdo de contas de forma quadrimestral por
amostragem, conforme estabelecido no Plano Anual de Fiscalizacao.

Art. 19. No exame e apreciagao dos processos de prestacao de contas, o
Departamento de Contabilidade convocara, quando necessaria, a presenga do responsavel
ou solicitara por escrito, para os devidos esclarecimentos das duvidas surgidas.

§ 1° - Caso o responsavel ndo atenda ao pedido de esclarecimentos no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou ndo realize a prestagédo de contas no prazo estabelecido o
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processo sera encaminhado a Corregedoria Municipal, que determinara a instauracio de
investigagéo preliminar.

§ 2° - Se os esclarecimentos prestados nao forem julgados suficientes
pelo 6rgdo de Contabilidade ou se o Servidor n&o justificar adequadamente a despesa
efetuada, o Secretario Municipal, ira glosar as despesas impugnadas, determinando que o
responsavel promova o recolhimento da importancia igual @ soma dos comprovantes
glosados, de imediato, sem prejuizo de possivel sujeicdo do responsavel a processo
administrativo disciplinar nos termos do Art. 211 da Lei Complementar 10/92 onde pelo
exercicio irregular de suas atribuigbes, o servidor responde civi, penal e
administrativamente.

Art. 20. A aprovagao da prestagdo de contas importa em quitagéo e baixa
de responsabilidades.

Art. 21. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Paco Municipal, 19 de dezembro de 2023

W’%p <
Walter Volpato

Prefeito Municipal
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